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APERTURA DE SUCURSALES

Son sucursales los establecimientos de comercio abiertos por una sociedad, dentro
o fuera de su domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o de parte de
ellos, administrados por mandatarios con facultades para representar a la
sociedad. Articulo 263 del Codigo de Comercio.

Cuando en los estatutos no se determinen las facultades de los administradores de
las sucursales, deberd otorgdrseles un poder por escritura publica o documento
legalmente reconocido, que se inscribird en el registro mercantil. A falta de dicho
poder, se presumird que tendrdn las mismas atfribuciones de los administradores de
la principal.

La apertura debe registrarse en la cdmara de comercio donde estard
domiciliada la sucursal.

REQUISITOS PARA APERTURA DE LA SUCURSAL

e Verifique que el nombre con el que pretende identificar a la sucursal no tenga
homonimia, esto es que exista un comerciante o establecimiento de comercio con
el mismo nombre. La verificacidn puede realizarla a través del siguiente link
http://www.rues.org.co/

La Cdmara de Comercio, debe abstenerse de registrar establecimientos de comercio
con el mismo nombre de uno ya inscrito.

e Presenta a la cdmara de comercio copia simple del acta, mediante la cual el érgano
competente (Asamblea de Accionistas, Junta de Socios, junta directiva o
represéntate legal segun el caso) autoricen la apertura de la agencia y designen su
administrador.

Tenga en cuenta que tratdndose de actas, las mismas deberan cumplir con los
requisitos de forma y fondo que estatutaria y legalmente (Articulo 189 Cddigo de
Comercio) se encuentren contemplados. Puede remitirse a la guia de elaboracién
de actas; si la decisidn estatutariamente puede tomarla el representante legal, la
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misma podra ser presenta por documento privado, atendiendo a los requisitos de
ley que regulen la materia.

* Carta de aceptacion del cargo por parte del administrador, en la que conste nombre

y apellidos completos, nimero y la fecha de expedicién del documento de identidad.

* Diligenciar y firmar los formularios de matricula RUES, los cuales deberan estar

completamente diligenciados, sin tachones, ni enmendaduras.

* Cuando la matricula es solicitada por un tercero deberd adjuntarse poder especial
en el cual se debe especificar la autorizacién para tramitar la matricula con
reconocimiento de firma ante notario; del que puede presentarse copia simple. Para
el caso de los poderes generales debera presentarse copia con exhibicién del original
y adjuntar nota de vigencia por parte del notario.

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA APERTURA

Presente los formularios del Registro Unico Empresarial, certificado de existencia y
representaciéon legal de la sociedad principal, acompanados de copias de los
siguientes documentos:

* Acta o documento privado de apertura de la sucursal, en el que conste el
nombramiento del representante legal de la sucursal, y de ser el caso sus
facultades.

« Constancia de aceptacion del cargo, suscrita por el administrador, con
indicacion del niUmero y fecha de expedicion del documento de identidad.

+ Formulario RUES debidamente diligenciado y firmado. Tener en cuenta que
en cumplimiento del sistema de prevencién de fraudes SIPREF, es obligatorio
reportar un correo electrénico.

. Documento de constitucidon de la casa principal y todas sus reformas.
. Acreditaciéon de pago por concepto de apertura de sucursal.
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REQUISITOS ADICIONALES PARA SUCURSALES DE SOCIEDADES EXTRANJERAS
Ademds de los documentos necesarios para la apertura anteriormente
mencionados, fenga en cuenta que los mismos deberdn contener:

+ Cadena de autenticaciones (apostille, consulado, Etc.)
« Cuando el documento se encuentre en idioma diferente al espanol, deberd
ser fraducido por un traductor oficial.

IMPUESTO DE REGISTRO: Para el caso de apertura de sucursales cuya casa principal
se encuentre fuera del Departamento de Antioquia, deben acreditar
adicionalmente el pago de un impuesto de registro como acto sin cuantia al
momento de ingresar la solicitud de apertura.

RECUERDE

Dentro de los tres primeros meses de cada ano, se debe renovar la matricula de su
establecimiento para obtener los beneficios que de ella se derivan y evitar las
sanciones legales.

SIPREF

En cumplimiento del Sistema de Prevencién de Fraudes SIPREF, La cdmara de
comercio solicitard el documento de identidad original y dejard evidencia de la
identificacion de quien presenta la solicitud de inscripcion, validando por medio de
mecanismos de identificacion biométrica o a través sistema de informacion de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

CONSULTA DEL ESTADO DEL TRAMITE

Puede consultar el estado de su trdmite en la pdgina de internet
Www.ccod.org.co seleccionando la opcidn:
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