
 

 

 
 

CERTIFICADOS  

1. CERTIFICADO DE MATRICULA: Acredita la calidad de comerciante de una persona natural o 

establecimiento de comercio; allí encontrarás información general, como: nombre, NIT, fecha de 

matrícula, fecha de renovación, actividad económica, datos de ubicación; entre otros. 

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Acredita la existencia de la 

persona jurídica; allí encontrarás información general, como: nombre, NIT, fecha de matrícula, 

duración, fecha de renovación, actividad económica, objeto social, datos de ubicación, 

representantes legales; entre otros. 

Ingrese a: www.ccoa.org.co 

En la parte superior de la pantalla busque la opción que dice trámites registrales, y luego clic en adquiere 

tu certificado. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Después de dar clic sobre la opción compra tu certificado. 

http://www.ccoa.org.co/


 

 

El paso anterior lo llevará a la búsqueda del expediente, donde podrá seleccionar cualquiera de las 

opciones, digitar el término de búsqueda y dar clic en buscar (Ver imagen) 

La plataforma le mostrara el expediente buscado, de clic en seleccionar 
 

 
 

A continuación le mostrara los datos del expediente para su validación, luego de clic en siguiente 



 

 

Luego la plataforma le mostrara las diferentes opciones de certificados que puede solicitar, seleccione 

la cantidad de certificados que necesita, después dar clic en siguiente (Ver imagen) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Luego le mostrara los datos de la transacción donde le recomendamos no cambiar ninguno de los que la 
plataforma le arrastra automáticamente del sistema; de clic en pagar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 

 

Le saldrá el siguiente mensaje de alerta, de clic en sí, continuar con el pago 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PAGO 

A continuación el sistema le mostrará el número de recuperación, este sirve para retomar el trámite en 

cualquier momento en el SII (Sistema Integrado de Información) 
 



 

 

 
 

Le damos clic en continuar y el sistema solicitará los datos para la factura electrónica. Esta información 

es de suma importancia pues la facturación electrónica de los servicios será expedida a nombre de quien 

se diligencien. 
 

Código régimen: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades tributarias 

relacionadas en el RUT. (47 y 48 – Responsable del impuesto sobre las ventas - IVA, 49 No responsable 

del impuesto sobre las ventas - IVA) 

Responsabilidad fiscal: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades fiscales 

relacionadas en el RUT. 

A continuación a través de la opción PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA podrá realizar el pago en 

línea. En caso de tener un anticipo de certificados a través de la opción DESCONTAR DEL SALDO DE 

SERVICIOS PREPAGADOS, podrá generar el certificado sin costo, siempre que a la fecha de 

generación cuenta con el cupo disponible, el certificado  deberá llegarle al correo electrónico  

diligenciado.



 

 

 

 

 
 
 

 

¿Tienes dudas sobre los requisitos 

legales de los Registros Públicos? 

Puedes solicitar Orientación Jurídica sin 
costo. 

Ingresa a: www.ccoa.org.co 
 

 
 

http://www.ccoa.org.co/

