Paso a paSO " Radicacion constituciones

de manera virtual

PASO A PASO PARA RADICAR CONSTITUCION DE UNA SOCIEDAD COMERCIAL O ENTIDAD
SIN ANIMO DE LUCRO

Los siguientes son los pasos que una persona debe seguir para radicar constitucion de sociedad
comercial o entidades sin animo de lucro. El procedimiento debe ser realizado a través del Sll (sistema
integrado de informacién) que es la plataforma dispuesta para ello por parte de la Camara de Comercio
del Oriente Antioquefio.

PASO 1: INGRESE A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE
ANTIOQUENO

h JIWww, .0rqg,

En la pagina principal, busque la opcién TRAMITES REGISTRALES y luego seleccione la opcién CREA
TU EMPRESA y a continuacion de clic en el botén INICIAR PROCESO (ver imagen)

s5TTe

:3,“3,-;&;-(-;:;,“9";50 Sobre la Camara Tramites registrales v Formate con nosotros v Periddico Oriente Cc
I Crea tu empresa I A Registro Unico de Propon:
A Renueva tu registro [E Registro Publico Mercant
as Cancelar tu registro ms Registro Nacional de Turis
@ Adquiere tu certificado ) Entidades sin animo de lu
LI Actualizar mi registro - Otros registros
[ Radicacién / reinareso tramites virtuales = Reaistro RUNEOL

Conoce mas acerca del proceso de registro

Iniciar proceso

Luego seleccione la opcion persona juridica y de clic en realiza el proceso de manera virtual (ver imagen)

e
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Realiza el proceso de manera virtual

Clic aqui

Registrate como

Persona natural Persona juridica

El paso anterior nos llevara al sistema integrado de informacion (Sll) donde vamos a indicar correo,
identificacion y clave, o en su defecto debera realizar el proceso de registro y verificacion de identidad,
el instructivo para estos dos pasos lo podra encontrar en el siguiente link https://ccoa.org.co/radicacion-
y-reingreso-de-tramites-virtuales/

PASO 2: INICIE EL PROCESO DE CONSTITUCION VIRTUAL

Ingrese a la plataforma Sl (sistema integrado de informacion)

Carreg ebectrénico J Usaans
chentificacion i@

i

Cémara de Comercio
J
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De clic en la opcion “RADICAR DOCUMENTOS” (ver imagen)

Servicios Virtuales

Renovar matricula mercantil /
Inscripeion

Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento

ma

B

Certificados
cit: fi

autom

SOLICITAR
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- nente que actualmente

B

Trémites y Consultas de
Expedient

Radicar documentos

Q

Consultas registros piblicos
Real an

CONSULTAR

O

Actos y Documentos Sin Costo
5 radicar t

en loz que
para el

RADICAR

RADICAR
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Compra de Servicios
Empresariales

Prepagar Servicios Reingreso Gené:
rio 5

Actualizacién Decreto 399
Actual anciera

ez0 Gene

REINGRESAR
PREPAGAR ACTUALIZAR

Para continuar debemos dar clic sobre entiendo y continuar.

Radicacion de actos y documentos - Informaciéon

Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro de una
disolucién o liquidacién, solicitud de cancelacién de matricula, etc. A través de esta opcién podra realizar el tramite y presentarlo en
forma virtual. Para el efectc le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo electrénico
ccoa@ccoa.org.co o al niimero telefénico 5312514 para orientarlo en el proceso virtual.

Si ya conoce la mecénica de esta funcionalidad o est4 siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, par favor oprima el botén
“Entiendo y Continuar".

Entiendo y Continuar I

Si usted inicic previamente un trémite de Inscripcién de actos y documentos y desea retomarlo, por favor indique a continuacién el
“nimero de recuperacién” asignado y oprima el botén "Recuperar”

PN . cperar tramite previamente iniciado

Seleccione la opcién de acuerdo con el tipo de constitucion a realizar

il
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Radicacion de actos y documentos - Informacion

Si desea iniciar un nuevo tramite de constitucion, por favor seleccione el botén de aceurdo con el tramite,ya sea "Constitucion persona

juridica” o "Constitucion entidad sin animo de lucro”

Constitucion persona juridica | Constitucion entidad sin animo de lucro
Apertura de sucursal || Apertura de agencia

Indique los siguientes datos

Radicacion de actos y documentos - Constitucion personas juridicas

Por favor indigue a continuacion los datos de la persona juridica o natural que se verd afectada con el decumento a radicar. En casc de
constituciones donde no existe niimero de identificacion, no seleccione ningtn tipo de identificacion y no digite ningin nimero de
identificacién.

% Razon social % Organizacion juridica Nit

l I I Seleccione VI

oers

La plataforma genera un NUMERO DE RECUPERACION, el cual deberé anotar (ver imagen).

Importante: con el nUmero de recuperacion, podra retomar el trdmite en caso de presentar
inconvenientes para continuar con el mismo.

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite

Numero de liquidacion Numero de Recuperacion Tipo tramite

1167966 SPGXXX inscripciondocumentos
Sub Tipo trémite Estado del trémite
Matricula Nombre Identificacion

Al dar clic en la opcion SELECCIONE UNA TRANSACCION A INCLUIR encontrara los tipos de
constituciones que pueden radicar. Seleccione la opcion correspondiente al trAmite que desea inscribir.

Cémara de Comercio
J rioau

{Crndecisl d¢ confiance)
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No se han grabado atin transacciones (actos) asociados al trédmite

Seleccione una transaccion a incluir

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTINUAR" para que el sistema le

indique los documentos a anexar.

Radicacion de actos y documentos - Seleccion de transaccion

Seleccion el tipo de acto o transaccion que desea incluir al tramite de la lista que se despliega a continuacion. Si desea filtrar por tipo
de tramites, utilice Ia casillz "filtro" para que el sistema le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado.

Filtrar
Seleccione v
CONSTITUCION - SAS- CON 2 O MAS ACCIONISTAS.
Utilice esta transaccion cuando pretenda constituir una SAS con 2 o mas accionistas.
CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - SAS

Utilice esta transacci?n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jurzdica principal (del tipo Por Acciones Simplificada)
desde una ciudad externa a la jurisdicci?n de la C?mara de Comercio,

CAMBIO DE DOMICILIO O DIRECCION EN LA MISMA JURISDICCION -COMERCIALES
Utilice esta transacci?n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica en la misma jurisdiccion de la C?mara de
Comercio.

CAMBIO DE DOMICILIO CUANDO SALEN DE LA JURISDICCION - COMERCIALES
Utilice esta transacci?n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica que sale jurisdiccion de la C?mara de
Comercio.

CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR
CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR

CONSTITUCION SAS ACCIONISTA UNICO
Constitucién de SAS con accionista Unico persona natural y que dicho accionista sea el propietario del 100% del capital.

CONSTITUCION SAS ACCIONISTA UNICO NO CONTROLANTE

Constitucion de SAS accionista Gnico persona natural y que dicho accionista no sea el controlante y/o se niegue a indicar quien ejerce
dicha funcién. Tambien aplica para la constitucion de SAS de accionista unico Persona Juridica

A continuacion el sistema solicitara la informacion relacionada con el expediente y con el documento a
radicar.

Nota: en el campo de DATOS DEL EXPEDIENTE AFECTADO, diligencie todos los datos referidos a la
persona juridica y a continuacion en el campo de CONFIRMACION DE LOS DATOS DEL DOCUMENTO
A RADICAR, debera indicar los siguientes datos relacionados con el documento: tipo documento (ejm:
documento privado, acta, certificacion, etc), nimero del documento en caso de aplicar; fecha; origen,
esto es de quien proviene (ejm: asamblea, junta directiva, representante legal etc) y finalmente indique
el municipio donde se elaboré el documento. (ver imagen)

Cémara de Co:narﬁo
Drien eno
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Datos del expediente afectado

(Oprima el botén "BUSCAR" si desea acceder a los mecanismos de consulta del sistema de registro para localizar el expediente
afectado).

@ Borrar Seleccién

Matricula afectada *k Nombre
19706 [ PRUEBA S5.A.5 l
Sigla * Organizacion %k Categoria
Sociedad por Acciones ! V] l Principal (1) V]
Identificacian % Domicilio
123456789 [ RIONEGRO (ANT) Vl

Confirmacion de los datos del documento a radicar

% Tipo Numero % Fecha del documento
Seleccione A m]
% Origen del documento % Municipio origen
R

En el campo de TEXTO GENERAL, podré indicar el tipo de tramite a radicar.

Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado

Texto

Continuar

Una vez diligenciados todos los datos anteriores, de clic en CONTINUAR, a continuacion la plataforma

mostrara nuevamente el codigo de recuperacion con que se identifica el tramite, los datos del expediente
afectado, las transacciones incluidas y el valor a pagar.

NOTA: En caso de requerir adicionar otra transaccion deberd dar clic en SELECCIONAR UNA
TRANSACCION A INCLUIR (ver imagen)

Cémara de Comercio
0 ! Antiogu

Mas informacion: Teléfono 604 5312514 Opcion | i
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Transacciones incluidas

A continuacion se muestran las transacciones/actos gue se ha indicade contiene el documento que se desea radicar.

Recuerde que en caso de actas de asamblea o documentos de reforma, el documento puede contener varios actos, per lo tanto serd
necesario seleccionar mas de una transaccion.

Nro Trans. Detalle

Tipo transaccion : inscripcionesregmer - NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - REPRESENTACION LEGAL **
Nombre:
Tipo documento: ACTA - Nro documento: NA - Fecha: 2022-07-07
001  09.001 Origen del documento: ASAMBLEA ACCIONITAS
Municipio del documento: EL RETIRO

Editar |3 transaccion
Suprimir la transaccion

Seleccione una transaccion a incluir

Si se encuentran adicionadas todas las transacciones diligencie los datos del Representante Legal de clic
en CONTINUAR, la plataforma traera nuevamente el nimero de recuperacion del tramite, el valor de la
transaccion, y habilitara los campos para ANEXAR DOCUMENTOS Y DILIGENCIAR EL FORMULARIO
DE MATRICULA. Tengaen cuenta que los mismos deben ser cargados en formato PDF, y para cargarlos
debe dar clic en los iconos sefalados en la imagen (ver imagen)

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite o que
autoriza la presentaciéon del mismo)

% Tipo identificacion %k Mumero de identificacian

l Seleccione Vl [

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre
Correo electronico Mumero celular

Siya adiciond TODAS las transacciones(actos) gue contiene el documento, oprima el botén "CONTINUAR" para qgue el sistema le indigue los documentos a anexar.

Mas informacién: Teléfono 604 5312514 Opcién 1 i
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Tipo soporte

FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO)

Ingrese 3 cigitar ¢! formularic de matricula de '3 persona Juridica, Grabar
Pesteriormemnte 3 |3 digitacion del misme podra imprimirig, para firmario ¥
arexario en formato PDF,

FORMULARIC DE MATRICULA (FISICO)

2. Anexe en formato PDF/A &l formularic de matniculs de la persona juridica, ICargar scponie

cabidaments frmado por el Representante Legal

FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS

Anexe en formato PDF/A el formato de responsabilioades trivutanias en ‘as cuaes
se autodasificard en el Reg'tro Unico Tricutano (RUT), dedidamente firmado por
el Representante Legal

Cargar soporte

RUT DE LA DIAN
4, Arexe en formate PDF/A ¢ RUT expedido por ia DIAN, cuando ¢ comercante L&ger soponie
QJe se este constituyendo tengs previamente 3sigrade un NIT por dicha entidad,

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
Anexe en formato PDF/A la copia del documento de identidad dei representants Cargar soporte

|egal par ambas caras,

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO

Anexe en formato PDF/A 13 copia del documento Ce icentidad o 30Cdendo
Que redza & tramite de constitucion ante Ja Cdmara de Comercio. Solo en ¢aso
gJe e tramite se realice 3 ravés ge Apoderace

Cargar saporte

COPIA DEL PODER PARA REALIZAR EL TRAMITE ANTE LA CAMARA DE
COMERCIO

Anexe en formato POF/A s copis del poder, cebidaments farmalizado ce Qe

¢
s
o
[
o
2
&
w

ACuerdo con las normas legaies vigentes, & traves dei cusl s& sutorizs &

A continuacion se debe cargar el documento y diligenciar los datos del mismo. Una vez diligenciada toda
la informacion y adjunto el documento, debe dar clic en la opcion “CARGAR?” (ver imagen)

Carga de archivos y soportes

CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo ... Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

% Observaciones

/|

%k Tipo documental asociado 3k Num. documento Fecha del documento
(AAAAMMDD)

I Seleccione "I I I
I dd/mm/aaaa ] I

Entidad o persona que lo expide

Cémara de Co‘me
Oriente

eno
Mas informacion: Teléfono 604 5312514 Opcién 1 e
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NOTA: tener en cuenta que puede validar si cargd correctamente el documento por la opcion VER
ANEXO, o eliminarlo por la opcion ELIMINAR ANEXO

PASO 3: FIRMA ELECTRONICA

En el siguiente paso podra visualizar la opcién FIRMAR ELECTRONICAMENTE en la parte inferior de la
pantalla, de clic y siga los pasos de aceptacion, confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con
la informacion contenida en los formularios y soportes documentales que se le han desplegado para su
revision, Confirme a los datos de la persona firmante y de clic en continuar; acepte términos y
condiciones y de clic nuevamente en firmar.

Par favor seleccione una de las siguientas opciones

Pago en caja | Firmar electrdnicamente || Volver al trémite i Abandonar el trdmite

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informadcn contenida en los formularios y soportes documentales que se

l2 han desplegado para su revision.

h %k ™ Estoy de acuerda I

Si el firmado fue exitoso el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje informativo
CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Sefior usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del tramite. Le recomendamos que
almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica

De clic en “PAGAR ELECTRONICAMENTE”, para terminar el proceso de radicacion.

Cémara de Comercio
0 ! Antiogu

Cradencisd de confunce)

Mas informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcién 1
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PASO 4: PAGO

A continuacion el sistema le mostrara el nimero de recuperacion.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacion el nimero de recuperacion asignado al tramite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debio ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
debera hacerlo en forma presencial

% Numero de recuperacion

OYUKMI

Continuar

Le damos clic en continuar y el sistema solicitara los datos para la factura electrénica. Esta informacion
es de suma importancia pues la facturacion electrénica de los servicios sera expedida a nombre de quien

se diligencien.
expedida a nombre de quien se diligencien

* Tipo de cliente % Tipo identificacion *k Identificacion del cliente

‘Seecc'one V| ‘Seleccicre V‘ ‘ ‘

En cazo d= NITS incluya o digito de verificacion

Datos de ubicaddn comercial

% Direccidn # Municipia Cddigo postal

‘ | Seleccione b

Datos de ubicacion para notificacion Duplique desde datos comerciales

%k Direccidn =k Municipia Cddigo postal

‘ | Seleccione hd

DCatos para contacto no presencial

Teléfono fijo Nro, Celular * Pais % Lenguaje

Colombia A | ‘ Espafiol ~

Indique su correo electrdnico y confirmelo

% Correo electronico 3 Confirmacion comreo electronico

nformacion de tipo tributario y fiscal

% Codigo régimen % Rezponsabilidad fiscal Codigo impuesto Mombre impuesto

Seleccione hd ‘ ‘ Selecdone A Seleccione hd

Responsable tributaric

Cémar; de Co:neruo
0 ANLiog

Ommdewcssd de confune)
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Codigo régimen: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades tributarias
relacionadas en el RUT. (47 y 48 — Responsable del impuesto sobre las ventas - IVA, 49 No responsable
del impuesto sobre las ventas - IVA)

Responsabilidad fiscal: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades fiscales
relacionadas en el RUT.

A continuaciéon a través de la opcion PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA podra realizar el pago en

linea. Si la forma de pago elegida es PAGO EN BANCOS, la transaccion se vera reflejada al dia habil
siguiente en que efectué el pago.

‘T uCompra.

La plataforma de page TU COMPRA &5 una plataferma de pagoe utilizada por la Caimara de Comercio que permite el pago en forma sequra haciendo
uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que

tenemos convenio de recaudo, como son: Banco de Occidente, Puntos de venta de Almacenes Exito, Tiendas SurtiMax, Puntos de pago GANA.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

O sl lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido
Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al ramite

Finalizado el pago a su correo electrénico llegara sobre digital y recibo de pago, asi como la confirmacién
de la radicacion del tramite.

¢ COMO RETOMAR EL TRAMITE CON EL NUMERO DE RECUPERACION?

Una vez haya iniciado sesion en la plataforma, al costado derecho encontrara el historial de
“‘MISTRAMITES” confirmamos el trdmite a recuperar y damos clic sobre los tres puntos (ver
imagen).

Cémara de Comercio

[Crndewcist de cxefumca)

Mas informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcion 1



PaSO d pas Radicacion constituciones

de manera virtual

Luego indicamos “Continuar tramite”

Datos del tramite:

MUCOQEV - - Fecha: Liquidacion:

inscripciondocumeantos 2023-09-27 1370547
[} 2023-08-27 B

LTSLQF - inscripciondocumentos

15 Salvada 2023-08-27 E\

con

Acciones del tramite:

Cantinuar Trarmite ]

KHDUGK -
inscripciondocumentos

[ ] 2023-06-15 E\
98MX3K - inscripciondocumentos

[ ] 2023-08-15 E\

NEFOYM -

Y el sistema nos direccionara al mismo, para continuar con el proceso en
el punto que ibamos.

¢ QUE ES EL SOBRE DIGITAL?

El sobre digital es un archivo PDF que tiene adjunto los formularios diligenciados y documentos adjuntos en
el tramite realizado y firmado electr6nicamente.

Archivo Edicion Ver Firmar Ventans Ayuda

Inicio Herramientas 2705594.pdf x

w ® 8 Q D @ 1 | B 2 & D W Q
é,-;\ La validez de la certificacén del documento es DESCONOCIDA. No se puede verificar el autor. ( Panel de fimn

Archivos adjuntos X
(&}

El- & 2 @)1 , CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Camars ¢6 Comarsis Cra 47 N 64A 263 Via Belen Rionegro
A LS 2514

Nombre RIONEGRO

14 354485, paf

|& 354489, pdf

181 354952.paf Nro. Liquidacion / Nro. Recuperacion - *

Fecha y hora de generacion - 202-2-06-29 11:13:0%

&1 354953, poif Tipo de tramite - matriculapnat
|8 354953, pdf Cliente : 1
Firmante
Nro. de flios - 8
Archivos Adjuntos : 5
4 D ia i v
Serie y subserle - Registro Mercantil
m
EL SEAOR{A) CARDONA ZULUAGA LUZ MARIA YA) CON EL 39187154 FIRMO ELECTRONICAMENTE LOS

FORMULARIOS Y ANEXOS DOCUMENTALES DEL TRAMITE EL 2022-06-20 A LAS 11:13:05 DANDO FE DEL CONTEMDO DE LOS MSMOS.

De acuerdo con los procedimientos establecidos por la Camara de Comercio para o firmado onico de rimaes que en forma ro

FRESENCIAL. este sobre dnico contiene by i 30n datal de los os. v anexos que orman parte el Yamite gor v esty

Cémara de Comercio

[Crndewcist de cxefumca)
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¢ Tienes dudas sobre los requisitos
legalesde los Registros Publicos?

Puedes solicitar Orientacién Juridica sin costo.

Ingresa a: www.ccoa.org.co

Canales de atencion virtuales

N Q =

Chat virtual WWW.CCOa.0rg.co Correo
Tramites de registro ccoal@ccoa.org.co
& 1> 000 v Xin
Aplicacion Camara de Comercio @CamaraOQOriente
Movil del Oriente Antioqueio
CCOA tellama

Linea unica
604-5312514

Www.ccoa.org.co

Cémara de Co:nardo
Oriente Antiogueno

[Crndewcist de cxefumca)
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