' Inscripcién y renovacion de
proponentes de manera virtual

PASO A PASO PARA RADICAR TRAMITES DE INSCRIPCION, ACTUALIZACION O RENOVACION
DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE MANERA VIRTUAL EN LA CAMARA DE
COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Los siguientes son los pasos que una persona natural o juridica debe seguir para realizar la inscripcion,
actualizacion o renovacién del registro unico de proponentes. El procedimiento debe ser realizado a
través del Sl (sistema integrado de informacion) que es la plataforma dispuesta para ello por parte de
la Camara de Comercio del Oriente Antioquenio.

PASO 1: INGRESE A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE
ANTIOQUENO

https://www.ccoa.org.co

En la pagina principal, busque la opcion TRAMITES REGISTRALES vy luego seleccione la opcion
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES y a continuacion de clic en el botén REALIZAR TRAMITE DE
MANERA VIRTUAL (ver imagen)

7
I Tramites registrales vI Férmate con nosotros v Periddico Oriente Comercial Contacte
Crea tu empresa E Registro Unico de Proponentes |
A Renueva tu registro [23 Registro Publico Mercantil
mm Cancelar tu registro mm Registro Nacional de Turismo
B Adquiere tu certificado [} Entidades sin animo de lucro
’ Lh Actualizar mi registro I~ Otros registros
[} Radicacion / reingreso tramites virtuales = Registro RUNEOL
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Paso a PASO inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

Realizar tramite de manera virtual

El paso anterior nos llevara al sistema integrado de informacion (Sll) donde vamos a indicar correo,
identificacion y clave, o en su defecto debera realizar el proceso de registro y verificacion de identidad,
el instructivo para estos dos pasos lo podréa encontrar en el siguiente link https://ccoa.org.co/radicacion-
y-reingreso-de-tramites-virtuales/

PASO 2: INICIE EL PROCESO DE INSCRIPCION, ACTUALIZACION O RENOVACION DEL
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Ingrese a la plataforma SlI (sistema integrado de informacion)

o

Confecamaras
Acceso al Sistema Integrado de Informacion

Ingresar

i 30 o esth incerite (regitTadel, par fvor ofrima &l katon "REGISTRARSE” pars

razlizar su soliomud de r2gistre
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" Inscripcién y renovacion de
proponentes de manera virtual

Para inscripcién identifigue en las diferentes opciones de servicios virtuales el botén “INSCRIPCION
DE PROPONENTE” y de clic (Ver imagen).

ars’ @ @ Q

Renovar matricula mercantil / Certificados Tramites y Consultas de Consultas registros publicos
Inscripcion os Expediente X !
Si ol usuario desea realizar la $ s niciar un tramite a

y especiales.

renovacion a matricula o de una ma
= i8n SOLICITAR er el detalle
SApEeToR CONSULTAR
RENOVAR
NICIAR

Matricula Persona Natural y/o Inscripcion de proponente Radicar documentos Actos y Documentos Sin Costo
Establecimiento nente que actualmente 1
matncularse

adicar tramites en los que

Si ¢

a costos para el

establecimi

RADICAR

Lea con atencion la informacion y si esté de acuerdo de clic en acepto

= Informacién X

Términos de uso

Bienvenido al médulo de “Diligenciamiento virtual del formulario de inscripcién al Registro Unico
de Proponentes”, le solicitamos leer en detalle los términos de uso que a continuacién de definen y
oprimir el botén que corresponda con su decision de estar o no de acuerdo con los mismos.

Al acceder a este servicio usted acepta que:

# Lainformacién que diligencie como parte del formulario es veridica. Recuerde que la Camara de
Comercio debe realizar una verificacion de los documentos soporte (certificaciones, balances,
declaraciones, etc) que se anexan y en caso de encontrar incongruencias en la infomacién
reportada en el formulario comparada con la informacién de los soportes procedera a la devolucién
correspondiente.

# La responsabilidad de la informacién diligenciada es completamente suya. Debe tenerse
claridad en que esta es una herramienta de diligenciamiento que tiene por objeto facilitar el
proceso de Inscripcién, sin embargo, los datos que se diligencian y los calculos que se realizan son
en todos los casos, responsabilidad del usuario. La Camara de Comercio no adquiere rsponsabilidad
alguna en relacién con la informacién que el usuario diligencie en el trdmite de Inscripcion.

# Entiende que este servicio tiene por objeto facilitar el proceso de inscripcién.

& Fl dilinanciamianta virtual dal farmularin na imnlica acantacidAn nar narta da la Cimara Ae
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

Para renovacién o actualizacion identifique el boton “TRAMITES Y CONSULTAS DE EXPEDIENTES” de
clic, luego digite el numero de Proponente y clic en consultar (Ver imagen).

Servicios Virtuales

& = [} Q

Trémites y Consultas de Consultas registros pGblicos

wsultas refac

Renovar matricula mercantil / Certificados
Inscripcion F olicitar certificados Expediente Realizar
a realizar la autor Registro Mercant

nmediatos y especiaies,

Propor

matricula o

pcion SOLCITAR
expediente. CONSULTAR

NICIAR

Encontrara el expediente buscado, verifique los datos y de clic sobre el icono de acciones

F
Acciones Matricula Proponente Identificacion Nombre o Razén Secial Municipio me
| { Organizacion: SOCIEDAD UMITADA 19
= | |_o !_9;_| Categoria: PRINCIPAL RIOREGRO
Direccién:

Luego de clic sobre “operaciones proponentes” y luego escoja el tramite a realizar

© Operaciones Mercantil/ESADL

@ Operaciones Proponentes

Actualizar registro Decreto 399 © Producto no conforme - Correcciones - Propo... €
Radicacion documentos sin costo © Solicitar Certificados ©
Renovar registro de proponentes ol I Actualizar registro de proponentes ©

Solicitud de cancelacion del Registro de Propo... €)
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

Para iniciar inscripcion, renovacion o actualizacion del RUP deberd indicar los datos para posterior
ingresar al formulario.

Q, Seleccion identificacion

Sefior usuario. Para iniciar el proceso de inscripcién al Registro Unico de Proponentes, seleccione por faver el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad
extranjera) e indigquenos su tipo de identificacidén y nimero de identificacién. En caso de persona juridica o sociedad extranjera seleccione como tipo de
identificacion Nit y digite su ndmere de Nit incluyendo el digito de verificacién.

Tipo de Proponente Identificacién

Seleccione v Seleccione v

No. ldentificacion

No. Identificacidn
El sistema arrojara el valor a pagar, de clic en formulario para iniciar el diligenciamiento.

Si esth de acuerdo con la iquidacitn y ha digitado la informacion solicitada, por favor oprima el botén “Formulano” para continuar con el tramite.

Servicio Nombee Prop Cantidad Base Valor
01020301 INSCRIPCION AL REGISTRO DE PROPONENTES | 50
01080112 FORMULARICS VIRTUALES ) 50

Valor bruto

Iva

Total

Una vez ingresamos al formulario nos lanza el nUmero de recuperacion, deberd anotarlo para poder
retomar el tramite en caso de presentar inconvenientes para continuar con el mismo.
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

& Capturs formulano proponentes (Dacreto 1510 de 2013)

ADIeciado USUAno. usted podrl recuPenar 1 trimite &n cuNquer momento ctando ¢f sigukents himero de recuperacidn: WTBEXD

& Informacion del registro

Numero liquidacion: Tipo de tramite: Fecha: Nit
11754813 INLnpoonpropanents 2022-07-27
Nombre: Estado tramite: Numero recuperacion:

02 - Sahvaca WTBEXD

Inicie con el diligenciamiento del formulario desde el bloque 1, Una vez diligenciado cada bloque de clic
en la opcién “GRABAR” que encontrara en la parte inferior de cada uno (ver imagen)

Si los datos fueron almacenados correctamente el sistema arrojara el siguiente mensaje

B Informacién

Datos del blogue 'Datos basicos - ldentificacién’ almacenados!

A continuacién en el campo SOPORTES, y en los bloques que se solicite, cargue los soportes que
apliguen segun el caso. Tenga en cuenta que todos los documentos deberan ser cargados en formato
PDF.

2E
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Paso d a Inscripcion y renovacion de
~ proponentes de manera virtual

Debe anexar al tramite los siguientes sopartes como parte del proceso general que esta realizando, Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se |
solicitan y/o generarios si es del caso, Por favor revisar unc a uno los requisitos,

11 IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidaments diligenciados y firmados por quien comresponda, ser claros y exactos. Se entenderan vahidos y reemplazan la

copias fisicas que s entregan ante la Cémara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitids a las autondades competentes.

Buscar:

Sec Descripcion Acciones -

05) TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL ' 2 |

b7 Cooia de Ia 1arjeta prodesional del contador pldiico © revisor fizcal (sogln a2 of cazo) que firma las certdcaciones y los informas financieros.

R RUT DEL PROPONENTE + ‘

= Copia dal RIUT 0 1a persona natura N

i DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE + |

72 Cogia del Cosumeno o identicladd del proporents pencns natural b

o DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL 1 ‘

b Copia dal documente de identidad del contador publico © revisor facal gue Srma las cetéicacionsas anecas y (o8 informes financierce
CERTIFICACION DE PEQUENA EMPRESA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN £L DECRETO 957 DE 2019 ——

03) Centificacion del tamario oe Is empresa firmada por el proponente o su conzador. Recuerde que de acuerdo con lo establecido en o Decreto 957 ce 2015, Ia centificadon de pequefia empress ze hace K | |
WAIRNGS S CURATA 108 INSreias 05 1a acthvidad prindipal y de acuerdo con ol 5ectar scondmico del cual 54 derivan e

Una vez se carguen los archivos correspondientes en los bloques aplicables, de clic en la opcion
Siguiente bloque

Anterior bloque  Siguiente bloque

En el bloque de CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE OPERACION encontrara el formulario
donde debera diligenciar completamente toda la informacién financiera reportando la fecha de corte del
afo inmediatamente anterior al que esta acreditando como esta en los estados financieros y que sea
coherente con lo reportado en el registro mercantil.
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’ Inscripcion y renovacién de
proponentes de manera virtual

Apreciado usuano, For tavor digite und 3 Und 1os campos que se Indican en cada grupo de datos. Iguaimente ponga espacial atencion en aquallos grupos donde &l sistema le solicita anexar soportes
umentales y/o generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacion que debe anexar y minimizar los niesgos de devolucion.
dox ales y/' rtif Ests le ayud: tar 13 infk deb L de devol

@ Bloque 1 Bloque 2 & Blogue 3 Bloque 4 @ Bloque 5

@ © [
® ®

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacion

A continuacion se despliega el formulario para Ja captura de la informadién financiera, recuerde que I3 informacion a reportar debe corresponder 3l respactivo afio requerido.

1 Informacion financiera Afio 2021

Fecha de corte para el afio: 2021, formato AAAA-MM-DD:

[ Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) Activo No Corriente (ActNoCte) Activos Totales (ActTot)

lﬂ-(.w Corriente (ActCte 2 Activos Totales (ActTot)

[ Inf: ion de Pasivos y

o

Para agregar contratos debe dar clic en el bloque EXPERIENCIA, y seleccionar la opcién ADICIONAR
CONTRATO (ver imagen)

Apreciado usuario, Por favor digite uno 3 uno los campos que se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aguellos grupos donde el sistema le solicita anexar soportes
documentales y/o generar certificaciones. Estos mensaes le ayudardn a complementar I informacidn que debe anexar y minimizar oz riesgos de devolucidn.

@ Bloque 1 Bloque 2 Bloque 3 B Bloque 4 B sloque
® Organizach © ®
@ ®
[ Experiencia

A continuacisn se despliega Is relacidn de los contrates que forman la experiencia del propanente. Los contratos reportados estén numerados del 001 al 999 y del 1000 al 9999,

1! La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADCS y EJECUTADOS, no se aceptan como parte de la experiencia contratos que estén en ejecucion, salvo contratos de tracto sucesivo, En

tales casos la certificacion que se anexe deberd corresponder con el valor reaimente ejecutado hasta f momento, !
<+ Adicionar contrato

A continuacion debe diligenciar todos los datos solicitados por la plataforma, relacionados con cada uno
de los contratos, una vez diligenciada la informacion correspondiente debera dar clic en el botén
“Grabar” (ver imagen)
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

(= Captura formulatio proponentes

Secuencia Celebrado por
Seeclone v
Nombre contratista Nombre contratante
T
Fecha ejecudcion o terminacion Valor en pesos
ge o
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

[ Clasificaciones (Texto)

Por favor indique » continuacion las chasficaciones de acverds con el casificador de bwnes y
sericos de las Naciones Unidas (UNSPSC) ol tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice 1a ayuda que sparece al bdo de cady caslly. Puede seleccionar tantas clasificaciones

° niiie

Una vez sea grabada la informacion correspondiente al contrato, lo visualizara de la siguiente forma y
debera a través de la opcidon “Acciones” cargar el soporte del contrato, ademas puede: EDITAR
CONTRATO, ELIMINAR CONTRATO, GENERAR DECLARACION Y CARGAR DECLARACION (ver
Imagen)

B Experiencia del proponente

Buzear:

Nro " contratante wvailor

Aockones
BN ! ALCALDA OE RIONEGRD 428 E E |EE]

IMPORTANTE: En el evento que en el soporte de la experiencia no se indiquen los codigos de
clasificacion relacionados con los bienes, obras o servicios ejecutados, o que el valor del contrato no
esté expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV), el representante legal o el
proponente persona natural segin el caso, debera anexar certificacion en la que indiquen dichas
clasificaciones, y la conversion a SMMLV. Los certificados podran ser generados a través de la
plataforma de acuerdo a la informacién del contrato diligenciada. Opcién Acciones — generar
declaracion

Onewcisd de cosfuanza)
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Paso a PASOI inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

PASO 3: FIRMA ELECTRONICA

Una vez se diligencie toda la informacién requerida y cargados los soportes correspondientes, debera
dar clic en la opcién VALIDAR EL FORMULARIO y VALIDAR SOPORTES, que podra visualizar en la
parte inferior de la pantalla.

O Acciomes del fommularic

@ Validar #l formulario

Completada la validacién del formulario y de los soportes, de clic en la opcién IMPRIMIR FORMULARIO
FINAL, que encontrara en la parte inferior de la pantalla (ver imagen)

W Acciones del Tarmulasio

& valicar e formukaio

Waliclar Sopormes I

Lea con atencion el mensaje y en caso de haber terminado el proceso de clic en el botén “SI” (ver
imagen)

Apreciado usuario, al confirmar |a impresion del formulario de "
inscripcion / actualizacién / renovacion al Registro de
Proponentes, el tramite en cuestion quedara bloqueado y no

podra realizar modificaciones en forma posterior. ;Esta seguro

[ —]
—_—

A continuacion la plataforma mostrara el formulario de acuerdo a la informacion diligenciada, reviselo y
en caso de estar debidamente diligenciado de clic en el boton “Cerrar”, una vez finalizada todas las
validaciones de clic en la opcion “Firmar Electrénicamente” y siga los pasos de aceptacion, confirmacion
del correo y clave segura.

de imprimir el formulario?

£ Regresar

T
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Paso d a Inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

Si el firmado fue exitoso el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

# Proceso de firmado electrénico

Sefor usuario,

El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria, A su correo electrénico hemos
enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace
donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del tramite. Le recomendamos que
almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con €l proceso de pago.

-l

Una vez firmado electronicamente el tramite, en la parte inferior de la pantalla debera seleccionar la
opcién “Pago electrénico”.

@ Acciones del bonmlaa

Puds pagaral trimits salecocrando i opcitn de page alectnanico para scoger cualquicra de las slternativas de recaudo wrhaal disponiblas por la cimara da comencio

= Pago Electririco
e —

8 Sobre digital ¥ Regresar

B Imprimir Formularic Fnal

A continuacion el sistema le mostrara el nUmero de recuperacion.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacion el nimero de recuperacion asignado al trdmite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debié ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitird continuar con el pago y

debera hacerlo en forma presencial

% Numero de recuperacion

OYUKMI

Continuar
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

Le damos clic en continuar y el sistema solicitara los datos para la factura electrénica. Esta informacion
es de suma importancia pues la facturacion electronica de los servicios sera expedida a nombre de quien
se diligencien.

expedida a nombre de quien se diligencien

* Tipo de cliente * Tipo identificacion #* |dentificacion del cliente

‘ Seleccione V| | Seleccione V| ‘

En caso de NITS incluyz & digito de verificacion

Datos de ubicadon comercial

% Direcdon # Municipio Codigo postal

| | Seleccione A

Datos de ubicacion para notificacion Duplique desde datos comerciales

% Direcdon # Municipio Codigo postal

| | Seleccione hd

Datos para contacto no presencial

Teléfono fijo Mro, Celular % Fais * Lenguaje

Colombia V‘ ‘ Espario A

Indigue su correo electrénico v confirmelo

s Correo electrénico s Confirmacion correo electranico

nformacién de tipo tributario v fiscal

% Codigao régimen sk Responsabilidad fscal Codigo impuesto Mombre impuesto

‘ Seleccione V‘ | Selecdane V| Selecciane hd

Responsable tributario

Cdédigo régimen: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades tributarias
relacionadas en el RUT. (47 y 48 — Responsable del impuesto sobre las ventas - IVA, 49 No responsable
del impuesto sobre las ventas - IVA)

Responsabilidad fiscal: para diligenciar este campo tenga en cuenta las responsabilidades fiscales
relacionadas en el RUT.

Onewcisd de cosfuanza)
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

A continuacion a través de la opcién PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA podré realizar el pago en
linea. Si la forma de pago elegida es PAGO EN BANCOS, la transaccién se vera reflejada al dia habil
siguiente en que efectué el pago.

Pagar con Sistema TuCompra

‘TuCompra

La plataforma de pago TU COMPRA &5 una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma segura haciendo
uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirfjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que

tenemos convenio de recaudo, como son: Bance de Occidente, Puntos de venta de Almacenes Exito, Tiendas SurtiMax, Puntos de pago GANA.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

O sl lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al tramite

Finalizado el pago a su correo electrénico llegara sobre digital y recibo de pago, asi como la confirmacion
de la radicacion del tramite.

¢, COMO RETOMAR EL TRAMITE CON EL NUMERO DE RECUPERACION?

Una vez haya iniciado sesion en la plataforma, en la parte inferior derecha encontrara el historial de “MIS
TRAMITES” confirmamos el tramite a recuperar y damos clic sobre la lupa (ver imagen)

2E

e
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Paso a PASO inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

-
< oo -
CONSULTAS ¥ Informacion diaria
TRANSACCIONES
- . - -
20 Matriculados y 7 Renovados 32 Solicitudes de Reglstro
5 Inscripciones Registro 1 Inscripciones
Esadl Proponentes
Mis trdmites
A continuacion podra consultar una matricula o proponente a partir de los cntenios indicados. Posteriormente desde el WTEBXO - inscripcionproponents
botdn “Acciones” podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adguirir servicios, actualizaciones ¥
de datos u otros servicios en los Gue requiera de 13 seleccién de un expediente matriculado o prop | Saivada ] 2022.07.27
OYUKMI - cartificadosespecial
Matniculs Proponente = K “:_ “,”rm -
Matricu nente 2022.07.27 r‘n
— Nombre Palabras KUZBQQ - insenpeiondacumentos .. 4

Luego indicamos “Recuperar tramite”

WTBBXO - inscripcionproponente

Datos del tramite:

Fecha: Liquidacién: Estado:

3412 Salvada

Datos del Solicitante:

Identificacion: Nombre:

Acciones del tramite:

I Recuperar tramite OI

Y el sistema nos direccionara al mismo, para continuar con el proceso en el punto que ibamos.
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" Inscripcion y renovacion de
proponentes de manera virtual

¢QUE ES EL SOBRE DIGITAL?
El sobre digital es un archivo PDF que tiene adjunto los formularios diligenciados y documentos adjuntos

en el tramite realizado y firmado electronicamente.

Archive Edicion Ver Firmar Ventans Ayuda

2705594.pdf X

Inicio Herramientas

& B Q A & 2 U Q
_‘l;,;: La validez de |a certificacién del documento es DESCONOCIDA. No se puede verificar el autor. ( Panel de firn

Archivos adjuntos X
e
@ @' G é& 5 CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Camars ¢ Comarsis Cra 47 N 64A 263 Via Beien Rionegro
X [Gie Anamts ] 5312514
Nombre RIONEGRO

cr | @ 354485 .paf
I8 354489, pdf
f% 181 354952.pdf Nro. Liquidacion / Nro. R pe ion -
141 354953.pdf Fecha y hora de generacidn - 2022-06-29 11:13:0%
Tipo de tramite : matriculapnat
Il 354953, pdf e
Firmant=
Nro. de %lios - 8
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EL SENOR{A) CARDONA ZULUAGA LUZ MARIA IDENTIFICADO(A) CON EL NUMERO 39157154 FIRMO ELECTRONICAMENTE LOS
FORMULARIOS Y ANEXOS DOCUMENTALES DEL TRAMITE EL 2022-06-20 A LAS 11:13:05 DANDO FE DEL CONTEMDO DE LOS MSMOS.
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cTienes dudas sobre los requisitos legales de los Registros Publicos?

Puedes solicitar Orientacién Juridica sin costo.
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