
 
Registro Único de Proponentes 

El Registro Único de Proponentes que llevan las Cámaras de Comercio, corresponde 
a la información de personas naturales y jurídicas que aspiran a celebrar contratos 
con entidades estatales. 

 

 
Importante 

Términos de respuesta para los trámites registrales: En los meses 
de marzo, abril y mayo el tiempo de respuesta para los trámites de 
todos los registros será el establecido por Ley 1755 de 2015; 15 
días hábiles. Si se constata que la solicitud de inscripción está 
incompleta, se requerirá al usuario dentro de los diez (10) días 
hábiles siguientes a la fecha de radicación para que complete la 
solicitud por el término máximo de un (1) mes. 

 
Importante 

Cualquier persona podrá consultar los documentos que reposen en 
el registro único de proponentes, obtener copias y solicitar que se 
expidan certificados, previo el pago de los derechos 
correspondientes. 

 
PASO A PASO PARA RADICAR TRÁMITES DE INSCRIPCIÓN, ACTUALIZACIÓN O 
RENOVACIÓN DEL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. DE MANERA VIRTUAL EN 
LA CÁMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUEÑO 

 
Los siguientes son los pasos que una persona natural o jurídica debe seguir para 
realizar la inscripción, actualización o renovación del registro único de proponentes. El 
procedimiento debe ser realizado a través del SII (sistema integrado de información) que 
es la plataforma dispuesta para ello por parte de la Cámara de Comercio del Oriente 
Antioqueño. 

 
PASO 1: PASOS PARA RADICAR INSCRIPCIÓN DE PROPONENTES DESDE PÁGINA 
WEB DE LA CÁMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUEÑO 

https://www.ccoa.org.co 
 
Para realizar el trámite de manera virtual: 
 

1.​ En la página principal, busque la opción TRÁMITES REGISTRALES. 
2.​ Seleccione la opción REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTE. 

 

 
 

https://www.ccoa.org.co/


 
3.​ Haga clic en el botón REALIZAR TRÁMITE DE MANERA VIRTUAL. (Ver 

imagen). 

 

A continuación, ingrese al Sistema Integrado de Información (SII): 

4.​ Indique su correo, identificación y clave. 
●​ Si aún no tiene una cuenta, deberá realizar el proceso de registro y 

verificación de identidad. 
●​ Puede encontrar el instructivo para estos dos pasos en el siguiente enlace: 

Instructivo de Radicación y Reingreso de Trámites Virtuales (en la parte 
inferior de la página encontrará el “Paso a paso para registro de usuario y 
verificación de identidad para trámites virtuales” en caso de ser requerido). 

 
 

https://ccoa.org.co/radicacion-y-reingreso-de-tramites-virtuales/


 
 
Luego, proceda con la radicación: 

5.​ Identifique el botón "INSCRIPCIÓN DEL PROPONENTE" dentro de las diferentes 
opciones de servicios virtuales. 

6.​ Haga clic en este botón. (Ver imagen). 

 
 

 
 

Luego, diligencie los datos para la radicación del trámite:  
7.​ Una vez en la siguiente sección, complete los datos correctos para la radicación 

del trámite: 
●​ Tipo de proponente 
●​ Identificación 
●​ No. identificación 

8.​ Haga clic en Continuar. 

 
 



 
 
Valide los datos y proceda: 

9.​ El sistema lo redireccionará a una nueva sección donde podrá validar que los datos 
ingresados son correctos. 

10.​Posteriormente, dé clic en la flecha de Acciones, que se evidencia en un cuadro de 
color azul.  (Ver imagen). 

 
Opción para modificar datos (en caso de ser necesario): 

●​ Si requiere modificar los datos ingresados, puede hacer clic en Cambiar (botón que 
se evidencia en la parte inferior) y diligenciar nuevamente la información. 

Evidencia del Cobro, Diligenciamiento de Formulario y Adjunto de Soportes: 

11.​A continuación, podrá visualizar el cobro que se genera por el trámite. 
12.​Haga clic en Formulario para ingresar a reportar toda la información y adjuntar los 

soportes requeridos. 
●​ Nota: Los soportes que adjunte son todos los requisitos estipulados que 

pueden ser validados en las listas de chequeo, dependiendo de su caso. 
Puede consultarlas aquí: Listas de Chequeo - Registro Único de 
Proponentes. 

 
 

https://ccoa.org.co/tramites-registrales/registro-unico-de-proponentes/
https://ccoa.org.co/tramites-registrales/registro-unico-de-proponentes/


 
 

❖​ Diligenciamiento del Formulario:  
●​ Al ingresar en la opción de Formulario, se habilitarán las casillas para 

comenzar a diligenciar todos los campos requeridos. 
●​ En la parte izquierda, podrá visualizar un listado con todos los datos que 

le serán solicitados. 
❖​ Indicadores de Progreso: 

●​ Cada vez que los campos se diligencian de manera correcta y se adjuntan 
los soportes, las barras indicadoras se cambiarán a color verde. 

❖​ Consideraciones Importantes: 
●​ Es fundamental diligenciar todos los campos obligatorios, los cuales se 

evidenciaron en color rojo. 
●​ No continúe sin grabar correctamente cada sesión para evitar cualquier 

error al momento de imprimir el formulario final. 

 

NOTA Importante (Indicador de Grabación Exitosa): 

●​ Cada vez que grabe los datos, el indicador de que todo quedó almacenado 
correctamente es que aparece la siguiente alerta (a continuación se mostrará la 
alerta). 

●​ En caso contrario (si la alerta no aparece), debe validar el error en la información 
reportada o en los soportes anexados. 

 
 



 
Diligenciamiento de Datos Básicos: 

12. 1. El sistema mostrará los datos que ya fueron reportados al inicio de la 
transacción. 

12. 2. En este punto, debe reportar el Tamaño de la empresa y hacer clic en 
Grabar para poder continuar. 

12.3. Una vez que la información se grabe correctamente y la casilla cambie a color 
verde, dé clic en la siguiente barra para avanzar. 

 
Diligenciamiento de Personería Jurídica: 

12. 4. Debe anexar todos los soportes requeridos en esta sección, validando la 
descripción correspondiente a cada numeral indicado para asegurarse de adjuntar la 
documentación correcta. (Ver imagen). 

 

 

 
 



 

 
Pasos para Adjuntar cada Soporte : 

12. 5. Para adjuntar un soporte, debe dar clic en “acciones” (ubicada al lado 
derecho de cada descripción). 

12. 6. Al hacer clic, se habilitará la opción para reportar los datos del documento a 
soportar, en donde debe diligenciar: 

●​ Número de documento (en caso de que aplique). 
●​ Fecha del documento (la fecha del documento que está enviando). 
●​ Origen del documento (proponente, representante legal, contador o 

entidad). 

Por último, debe cargar el soporte y hacer clic en grabar. 

 
 



 
Diligenciamiento de Ubicación Comercial y de Notificación: 

●​ En este paso, los datos se desglosan automáticamente del registro mercantil. 
●​ Por tal motivo, su única acción requerida es validar si se autoriza el envío de 

correos electrónicos y, posteriormente, hacer clic en grabar. 

 

Una vez que la información se grabe correctamente y la casilla cambie a color verde, dé 
clic en la siguiente barra para avanzar. 

Diligenciamiento de Representación Legal: 

●​ En este caso, únicamente se validan los datos del representante legal. 
●​ Por tal motivo, es muy importante que se haya ingresado al sistema desde el 

usuario del mismo (el representante legal). 

 

 

 
 



 
Diligenciamiento de Facultades: 

12. 7. En este campo, deben diligenciarse las facultades y limitaciones de la 
representación legal. 

12. 8. Una vez se digite la información en su totalidad, dé clic en grabar. 

 

Diligenciamiento de Situación de Control: 

12. 9. Debe agregar la situación de control desde el botón +Situación de Control: 
diligenciando los datos referentes a: 

●​ Nombre 
●​ Identificación 
●​ Domicilio 
●​ Tipo de control 

Una vez diligenciados estos datos, haga clic en Grabar. 

 
 



 
12. 10. Adjunte cada documento desde acciones como soporte. Tenga en cuenta 
que el proponente puede actuar en cada caso como Controlante, Controlada, 
Matriz o Subordinada. 

Al hacer clic, se habilitará la opción para reportar los datos del documento a 
soportar, en donde debe diligenciar: 

●​ Número de documento (en caso de que aplique). 
●​ Fecha del documento (la fecha del documento que está enviando). 
●​ Origen del documento (proponente, representante legal, contador o 

entidad). 

Por último, debe cargar el soporte y hacer clic en grabar. 

 

12. 11. Si desea editar o eliminar una relación grabada previamente, por favor 
oprima el enlace correspondiente que aparece al frente de cada renglón. 

 
 



 
Diligenciamiento de Capacidad Financiera y de Organización: 

12. 12. Diligenciamiento de Información Financiera y Grupo NIIF (Punto 12.11): 

●​ Debe diligenciar la información financiera y el GRUPO NIIF. 
●​ Es muy importante tener en cuenta la fecha de corte, ya que debe 

corresponder al año requerido. 

12. 13. Anexo de Soportes y Grabada: 

●​ Una vez que seleccione el GRUPO NIIF correspondiente. 
●​ Anexe los soportes correspondientes en la opción Acciones. 

●​ Finalmente, dé clic en grabar. 

 
 



 
 
Diligenciamiento de Experiencia: 

12. 14. Debe adicionarse al menos una experiencia utilizando la opción 
+Adicionar contrato. (Ver imagen). 

 
 

12. 15. Luego, debe diligenciar la información del o los contrato(s) relacionado(s). 

 

 
 



 
 

12.16. En el campo de clasificaciones, debe indicarse la lista de clasificaciones 
separadas por comas. 

●​ Si requiere validar las clasificaciones, puede dar clic en “CLASIFICADOR 
UNSPSC”. 

●​ Finalmente, haga clic en Grabar. 

 
 
 
 
Diligenciamiento de Clasificaciones: 

12. 17. Se deben indicar las clasificaciones de acuerdo con el clasificador (UNSPSC) 
y, posteriormente, hacer clic en grabar. 

 
 



 
 

Revisión Final Antes de la Firma Electrónica: 

●​ Una vez que todos los soportes están anexados y las barras de los datos 
solicitados se encuentren en color verde (indicando que han sido correctamente 
diligenciados), se puede proceder a la revisión del trámite antes de firmar 
electrónicamente. 

●​ Opciones de Visualización Final: Finalmente, puede dar clic en Ver PDF para ver el 
Formulario Final o el Borrador, en caso de que no se vaya a finalizar el pago 
electrónico. 

 
 

Paso Final: 

●​ Por último, dé clic en Formulario Final y, luego, en Sí para continuar. 
 

 
 



 
 
Instrucción Final: 

●​ No olvide firmar electrónicamente para completar el proceso. 

 
Pasos Finales después de la Firma Electrónica: 

13.​Una vez que se haya confirmado el firmado electrónico, se puede descargar el 
sobre digital. 

14.​Por último, puede proceder al pago. 

 
 



 
Finalización del Proceso 
 
Haga clic en "PAGAR EN FORMA ELECTRÓNICA" para terminar el proceso de radicación. 

 
Opción de Pago No Presencial: 

15.​Dé clic en Continuar. 
16.​Puede efectuar el pago de dos maneras: 

●​ A través de PSE desde el banco de su preferencia. 
●​ Enviando un link al correo electrónico. 

 
Aviso de Facturación 
 
Al hacer clic en "Continuar", el sistema solicitará los datos de facturación electrónica. 
Tenga en cuenta que esta información es determinante, ya que la factura electrónica de los 
servicios se emitirá a nombre de la persona o entidad que se diligencie. 
 

 
 



 
 

 

Opciones de Pago en Línea: A continuación, se le presentarán las diferentes formas de 
pago en línea. Por favor, tenga en cuenta los tiempos de procesamiento según la opción 
que elija: 

●​ Pago Directo en Línea: (Generalmente de reflejo inmediato). 
●​ PAGO EN BANCOS: La transacción se verá reflejada en el sistema al día hábil 

siguiente de su pago. 
●​ Enviar Link: Recibirá el enlace de pago directamente a su correo electrónico o 

celular para que pueda gestionarlo externamente. 

 
 



 
●​ Si selecciona pagar con PSE o Tarjeta de Crédito, se abrirá una nueva ventana. 
●​ En esta ventana, deberá diligenciar la 'INFORMACIÓN USUARIO' y, por último, 

seleccionar el medio de pago deseado para continuar. 

 

 
Confirmación de Radicación 
 
Una vez finalizado el pago, recibirá en su correo electrónico la confirmación de la radicación 
del trámite, la cual incluirá: 

●​ El sobre digital. 
●​ El recibo de pago. 
●​ La confirmación oficial de la radicación. 

 

¿QUÉ ES EL SOBRE DIGITAL? 
El sobre digital es un archivo PDF que tiene adjunto los formularios diligenciados y 
documentos adjuntos en el trámite realizado y firmado electrónicamente. 

 
 



 

 
 

PASO 2: PASOS PARA RADICAR RENOVACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 
PROPONENTES DESDE PÁGINA WEB DE LA CÁMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE 
ANTIOQUEÑO 
https://www.ccoa.org.co 
 
Para realizar el trámite de manera virtual: 

1.​ En la página principal, busque la opción TRÁMITES REGISTRALES. 
2.​ Seleccione la opción REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTE. 

 
3.​ Haga clic en el botón RENOVACIÓN DE PROPONENTE. 

 
 

https://www.ccoa.org.co/


 

A continuación, ingrese al Sistema Integrado de Información (SII): 

4.​ Indique su correo, identificación y clave. 

 

 
Importante 

¿En qué consiste la renovación del RUP? La deberá realizar 
los proponentes activos a más tardar el quinto día hábil del mes de 
abril, el proponente deberá actualizar la capacidad financiera y 
organizacional y podrá incluir o modificar la experiencia. 

 
Importante 

¿En qué consiste la actualización de RUP? Lo pueden  
realizar los proponentes activos, se puede realizar en cualquier 
momento del año,  aplica solo para capacidad jurídica y experiencia.  
 
No se podrá actualizar capacidad financiera y organizacional, salvo 
en los siguientes casos: Cuando se trate de sociedades extranjeras, 
o por orden de autoridad competente. 

 
 



 
Para Renovación o Actualización: 

5.​ Ubique la sección de servicios virtuales en la parte superior. A continuación, haga 
clic en la opción 'CONSULTA MATRICULA O INSCRIPCIÓN'. (Para mayor claridad, 
vea la imagen de referencia) 

6.​ Digite el número de Proponente. 
7.​ Haga clic en Consultar. (Ver imagen). 

 

Acceder al Expediente: 

8.​ Una vez encontrado el expediente que buscaba, verifique los datos. 
9.​ Dé clic sobre el icono de acciones. 

 
 



 
Selección de la Operación y el Trámite: 

10.​Dé clic sobre “operaciones proponentes”. 
11.​Escoja el trámite a realizar. 

Para iniciar el trámite (Renovación o Actualización del RUP), siga estos pasos: 

12.​Indicar los datos solicitados: Deberá completar la información que se le pida 
(NIT). 

13.​Ingresar al formulario: Posteriormente, podrá acceder al formulario dando clic en 
"continuar". 

 

Proceso de Pago y Formulario: 

 
 



 
14.​Haga clic en la flecha marcada dentro de la opción Acciones para comenzar. 

 

15.​Iniciar el diligenciamiento del Formulario: Para comenzar a completar el 
Formulario, dé clic en "formulario". 

●​ Valor a pagar: El sistema le indicará el valor que debe cancelar. 

 

Número de Recuperación del Trámite: 

Una vez que ingrese al formulario, el sistema le proporcionará un número de 
recuperación. Es fundamental que lo anote para que pueda retomar su trámite más 
adelante en caso de que presente inconvenientes para continuar con el mismo. 

 
 



 

 

 
❖​ Diligenciamiento del Formulario:  

●​ Al ingresar en la opción de Formulario, se habilitarán las casillas para 
comenzar a diligenciar todos los campos requeridos. 

●​ En la parte izquierda, podrá visualizar un listado con todos los datos que 
le serán solicitados. 

❖​ Indicadores de Progreso: 
●​ Cada vez que los campos se diligencian de manera correcta y se adjuntan 

los soportes, las barras indicadoras se cambiarán a color verde. 
❖​ Consideraciones Importantes: 

●​ Es fundamental diligenciar todos los campos obligatorios, los cuales se 
evidenciaron en color rojo. 

●​ No continúe sin grabar correctamente cada sesión para evitar cualquier 
error al momento de imprimir el formulario final. 

 
Diligenciamiento de Datos Básicos: 

 
 



 
15. 1. El sistema mostrará los datos que ya fueron reportados al inicio de la 
transacción. 

15. 2. En este punto, debe reportar el Tamaño de la empresa y hacer clic en 
Grabar para poder continuar. 

15.3. Una vez que la información se grabe correctamente y la casilla cambie a color 
verde, dé clic en la siguiente barra para avanzar. 

Diligenciamiento de Ubicación Comercial y de Notificación: 

●​ En este paso, los datos se desglosan automáticamente del registro mercantil. 
●​ Por tal motivo, su única acción requerida es validar si se autoriza el envío de 

correos electrónicos y, posteriormente, hacer clic en grabar. 

 

 
 



 
Una vez que la información se grabe correctamente y la casilla cambie a color verde, dé 
clic en la siguiente barra para avanzar. 

Diligenciamiento de Capacidad Financiera y de Organización: 

12. 12. Diligenciamiento de Información Financiera y Grupo NIIF (Punto 12.11): 

●​ Debe diligenciar la información financiera y el GRUPO NIIF. 
●​ Es muy importante tener en cuenta la fecha de corte, ya que debe 

corresponder al año requerido. 

12. 13. Anexo de Soportes y Grabada: 

●​ Una vez que seleccione el GRUPO NIIF correspondiente. 
●​ Anexe los soportes correspondientes en la opción Acciones. 
●​ Finalmente, dé clic en grabar. 

●​ Bloque de Capacidad Financiera y Capacidad de Operación: 
❖​ En este bloque, encontrará el formulario donde deberá diligenciar completamente 

toda la información financiera. 
❖​ Es obligatorio reportar la fecha de corte del año inmediatamente anterior al que 

está acreditando. 
❖​ La fecha reportada debe ser la misma que se encuentra en los estados financieros y 

debe ser coherente con lo reportado en el registro mercantil. 
❖​ En el campo SOPORTES y en los bloques que se soliciten, cargue los documentos 

que apliquen según su caso. 
❖​ Tenga en cuenta que todos los documentos deberán ser cargados en formato 

PDF 

 

 
 



 

Para agregar Contratos: 

●​ Debe dar clic en el bloque EXPERIENCIA. 
●​ Seleccionar la opción +ADICIONAR CONTRATO. (Ver imagen). 

Diligenciamiento y Grabado del Contrato: 

●​ A continuación, debe diligenciar todos los datos solicitados por la plataforma 
relacionados con cada uno de los contratos. 

●​ Acciones después de grabar la información del contrato: Una vez que la 
información del contrato sea grabada, la visualizará de la siguiente forma. Deberá 

 
 



 
usar la opción “Acciones” para cargar el soporte del contrato, y también tendrá 
disponibles las siguientes opciones: EDITAR CONTRATO, ELIMINAR CONTRATO, 
GENERAR DECLARACIÓN, CARGAR DECLARACIÓN 

●​ Una vez diligenciada la información correspondiente, deberá dar clic en el botón 
“Grabar”.  

Diligenciamiento de Clasificaciones: 

❖​ Se deben indicar las clasificaciones de acuerdo con el clasificador (UNSPSC) 
y, posteriormente, hacer clic en grabar. 

IMPORTANTE: Requisitos Adicionales para la Experiencia 

Se deberá anexar una certificación en los siguientes casos: 

●​ Códigos de Clasificación Faltantes: Si el soporte de la experiencia (contrato) no 
indica los códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios 
ejecutados. 

●​ Valor del Contrato no Expresado en SMMLV: Si el valor del contrato no está 
expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 

Contenido de la Certificación: 

●​ Indicar dichas clasificaciones (códigos). 
●​ Incluir la conversión del valor del contrato a SMMLV. 

Responsable: 

●​ El representante legal o el proponente persona natural, según corresponda. 

Generación de Certificados: 

 
 



 
●​ Los certificados pueden ser generados a través de la plataforma de acuerdo con la 

información del contrato que se haya diligenciado. 
●​ Utilice la opción Acciones – Generar Declaración. 

Una vez que haya diligenciado toda la información requerida y cargado los soportes 
correspondientes: 

1.​ Deberá dar clic en la opción "VALIDAR EL FORMULARIO". 
2.​ Posteriormente, dé clic en VALIDAR SOPORTES. 

Ambas opciones las podrá visualizar en la parte inferior de la pantalla. 

Revisión Final Antes de la Firma Electrónica: 

●​ Una vez que todos los soportes están anexados y las barras de los datos 
solicitados se encuentren en color verde (indicando que han sido correctamente 
diligenciados), se puede proceder a la revisión del trámite antes de firmar 
electrónicamente. 

●​ Opciones de Visualización Final: Finalmente, puede dar clic en Ver PDF para ver el 
Formulario Final o el Borrador, en caso de que no se vaya a finalizar el pago 
electrónico. 

 
NOTA Importante (Indicador de Grabación Exitosa): 

●​ Cada vez que grabe los datos, el indicador de que todo quedó almacenado 
correctamente es que aparece la siguiente alerta (a continuación se mostrará la 
alerta). 

●​ En caso contrario (si la alerta no aparece), debe validar el error en la información 
reportada o en los soportes anexados. 

 
 



 

 

Paso Final: 

●​ Por último, dé clic en Formulario Final y, luego, en Sí para continuar. 

 
Instrucción Final: 

●​ No olvide firmar electrónicamente para completar el proceso. 

 

 
 



 
 

Pasos Finales después de la Firma Electrónica: 

17.​Una vez que se haya confirmado el firmado electrónico, se puede descargar el 
sobre digital. 

18.​Por último, puede proceder al pago. 

 

Finalización del Proceso 
 
Haga clic en "PAGAR EN FORMA ELECTRÓNICA" para terminar el proceso de radicación. 

 
Opción de Pago No Presencial: 

19.​Dé clic en Continuar. 

 
 



 
20.​Puede efectuar el pago de dos maneras: 

●​ A través de PSE desde el banco de su preferencia. 
●​ Enviando un link al correo electrónico. 

Aviso de Facturación 
 
Al hacer clic en "Continuar", el sistema solicitará los datos de facturación electrónica. 
Tenga en cuenta que esta información es determinante, ya que la factura electrónica de los 
servicios se emitirá a nombre de la persona o entidad que se diligencie. 

 

Opciones de Pago en Línea: A continuación, se le presentarán las diferentes formas de 

 
 



 
pago en línea. Por favor, tenga en cuenta los tiempos de procesamiento según la opción 
que elija: 

●​ Pago Directo en Línea: (Generalmente de reflejo inmediato). 
●​ PAGO EN BANCOS: La transacción se verá reflejada en el sistema al día hábil 

siguiente de su pago. 
●​ Enviar Link: Recibirá el enlace de pago directamente a su correo electrónico o 

celular para que pueda gestionarlo externamente. 

 

●​ Si selecciona pagar con PSE o Tarjeta de Crédito, se abrirá una nueva ventana. 
●​ En esta ventana, deberá diligenciar la 'INFORMACIÓN USUARIO' y, por último, 

seleccionar el medio de pago deseado para continuar. 

 
 



 
Confirmación de Radicación 
 
Una vez finalizado el pago, recibirá en su correo electrónico la confirmación de la radicación 
del trámite, la cual incluirá: 

●​ El sobre digital. 
●​ El recibo de pago. 
●​ La confirmación oficial de la radicación. 

¿CÓMO RETOMAR EL TRÁMITE CON EL NÚMERO DE RECUPERACIÓN? 

1.​ Iniciar Sesión: Una vez haya iniciado sesión en la plataforma. 
2.​ Acceder a "MIS TRÁMITES": En la parte superior derecha, encontrará el historial de 

"MIS TRÁMITES". 

3.​  Visualizar Liquidaciones: Al dar clic, se mostrarán todas las liquidaciones que ha 
iniciado anteriormente. 

4.​ Ver Detalles: Dé clic sobre el icono de admiración (Ver imagen) para consultar los 
detalles. 

 
 



 
Asegúrese que el número de recuperación corresponda al trámite del proponente. 

Continuación del Trámite: 

●​ Datos del trámite: Una vez que haya hecho clic en el icono indicado, el sistema le 
mostrará los datos del trámite. Haga clic en Acciones Trámite. 

Seleccione la opción Continuar Trámite que se despliega. 

 

 

Verificar y Continuar: Por último, verifique nuevamente que el código corresponda o, en su 
defecto, reemplácelo y haga clic en continuar. 

 

 
 



 
 

 
¿Tienes dudas sobre los requisitos legales de los Registro Públicos?  

 
 
 

Puede solicitar Orientación Jurídica sin costo. 
 
 
 

Ingresa al siguiente link de nuestro sitio web: 
https://ccoa.org.co/orientacion-juridica-virtual/ 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

https://ccoa.org.co/orientacion-juridica-virtual/
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