Paso d Paso Inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

Registro Unico de Proponentes
El Registro Unico de Proponentes que llevan las Camaras de Comercio, corresponde
a la informacioén de personas naturales vy juridicas que aspiran a celebrar contratos
con entidades estatales.

Términos de respuesta para los tramites registrales: En los meses
o de marzo, abril y mayo el tiempo de respuesta para los tramites de
todos los registros sera el establecido por Ley 1755 de 2015; 15
Importante dias habiles. Si se constata que la solicitud de inscripcion esta
incompleta, se requerira al usuario dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la fecha de radicacién para que complete la
solicitud por el término maximo de un (1) mes.

Cualquier persona podra consultar los documentos que reposen en
o el registro Unico de proponentes, obtener copias y solicitar que se
expidan certificados, previo el pago de los derechos
Importante correspondientes.

PASO A PASO PARA RADICAR TRAMITES DE INSCRIPCION, ACTUALIZACION O
RENOVACION DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES. DE MANERA VIRTUAL EN
LA CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Los siguientes son los pasos que una persona natural o juridica debe seguir para
realizar la inscripcién, actualizacion o renovacion del registro unico de proponentes. El
procedimiento debe ser realizado a través del Sll (sistema integrado de informacién) que
es la plataforma dispuesta para ello por parte de la Camara de Comercio del Oriente
Antioquefio.

PASO 1: PASOS PARA RADICAR INSCRIPCION DE PROPONENTES DESDE PAGINA
WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

https://lwww.ccoa.org.co
Para realizar el tramite de manera virtual:

1. En la pagina principal, busque la opcion TRAMITES REGISTRALES.
2. Seleccione la opcion REGISTRO UNICO DE PROPONENTE.

Mas Informacién: Teléfono 604 531 2514 Opcian |
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3. Haga clic en el boton REALIZAR TRAMITE DE MANERA VIRTUAL. (Ver
imagen).

Guia de inscripeién y renovacion del Registro Unico de Proponentes

Realizar tramite de manera virtual

A continuacion, ingrese al Sistema Integrado de Informacién (Sll):

4. Indique su correo, identificacion y clave.
e Si aun no tiene una cuenta, debera realizar el proceso de registro y
verificacion de identidad.
e Puede encontrar el instructivo para estos dos pasos en el siguiente enlace:
Instructivo de Radicacion y Reingreso de Tramites Virtuales (en la parte
inferior de la pagina encontrara el “Paso a paso para registro de usuario y
verificacion de identidad para tramites virtuales” en caso de ser requerido).

A " i
Cinas e Conerio Sistema Integrado de Informacién SliI

2 Iniciar sesién “«
Correo Electrénico / Usuario
Correo el lectronico / Usuario
Identificacion @
Identificacion
Clay
=) Ingresar
¢Olvidé la contrasefia? Registrarse
» Politicas de Tratamiento de la Informacién
e
is" Declaracién de privacidad A
cinom s

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1



https://ccoa.org.co/radicacion-y-reingreso-de-tramites-virtuales/

Paso d PaSO Inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

Luego, proceda con la radicacion:
5. Identifique el botén "INSCRIPCION DEL PROPONENTE" dentro de las diferentes

opciones de servicios virtuales.
6. Haga clic en este boton. (Ver imagen).

Cénarade Comerio
Orents Antiogued|
B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcié Qc It: 7= Mis tramites
& B O
ar o
Renovar matricula mercantil Certificados Matricula Persona Natural y/o Establecimiento le pro nte
1 usuario alizar L matricula o Para sol licitar certi ficados automaticos, inme diatos y especial les. Si el usuario desea matricularse como persona natural o ea matriculad
‘‘‘‘‘‘ peion. establecimiento.

D <]

Actos y Documentos Sin Costo

i desea radicar tramites en los que no se representa costos para

$ - $
- =
Prepagar Servici Depésito de Estados Financierc Pagar electronicaments
| usuario desea realizar prepago de senvicios de mar Realizar soliitudes de radicacién de Depes tomar tramite previamente generado y
pada finar e ta camara do com pago.

Luego, diligencie los datos para la radicacion del tramite:
7. Una vez en la siguiente seccion, complete los datos correctos para la radicacion

del tramite:
e Tipo de proponente
e |dentificacion
e No. identificacién
8. Haga clic en Continuar.

iy

B Inscripcién de Proponentes.

B Nuevo Tramite B Retomar Trimite

entes, seleccione por favor el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad extranjera) e indiquenos el tipo de identificacion y

io
fone como tipo de identificacién su nimero de Nit incluyendo el digito de verificacion.

o ° . Par: L p:
mero de identificacion. £ de p: juridica o sociedad extranjera sels
Tipo de Proponente v Identificacion v
No. Identificacion
Términos y Condiciones o

Sii

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1
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Valide los datos y proceda:
9. EIl sistema lo redireccionara a una nueva seccién donde podra validar que los datos

ingresados son correctos.
10. Posteriormente, dé clic en la flecha de Acciones, que se evidencia en un cuadro de

color azul. (Ver imagen).

Tramar

Opcién para modificar datos (en caso de ser necesario):

Si requiere modificar los datos ingresados, puede hacer clic en Cambiar (boton que

[ J
se evidencia en la parte inferior) y diligenciar nuevamente la informacién.

Evidencia del Cobro, Diligenciamiento de Formulario y Adjunto de Soportes:
11. A continuacion, podra visualizar el cobro que se genera por el tramite.
12. Haga clic en Formulario para ingresar a reportar toda la informacion y adjuntar los

soportes requeridos.
Nota: Los soportes que adjunte son todos los requisitos estipulados que

[ J
pueden ser validados en las listas de chequeo, dependiendo de su caso.
Puede consultarlas aqui: Listas de Chequeo - Registro Unico de
Proponentes.
Qs AN o

Mas Informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcidn |
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« Diligenciamiento del Formulario:
e Al ingresar en la opcion de Formulario, se habilitaran las casillas para
comenzar a diligenciar todos los campos requeridos.
e En la parte izquierda, podra visualizar un listado con todos los datos que
le seran solicitados.
+ Indicadores de Progreso:
e (Cada vez que los campos se diligencian de manera correcta y se adjuntan
los soportes, las barras indicadoras se cambiaran a color verde.
« Consideraciones Importantes:
e Es fundamental diligenciar todos los campos obligatorios, los cuales se
evidenciaron en color rojo.
e No continue sin grabar correctamente cada sesion para evitar cualquier
error al momento de imprimir el formulario final.

Samtn neradsiis dil propcasns

[T ] —

NOTA Importante (Indicador de Grabacién Exitosa):

e Cada vez que grabe los datos, el indicador de que todo quedd almacenado
correctamente es que aparece la siguiente alerta (a continuacién se mostrara la
alerta).

e En caso contrario (si la alerta no aparece), debe validar el error en la informacion
reportada o en los soportes anexados.

\/ jCorrecto! b4

iOperacion completada de forma
exitosa!

Mas Informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcidn |
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Diligenciamiento de Datos Basicos:

12. 1. El sistema mostrara los datos que ya fueron reportados al inicio de la
transaccion.

12. 2. En este punto, debe reportar el Tamaino de la empresa y hacer clic en
Grabar para poder continuar.

12.3. Una vez que la informacion se grabe correctamente y la casilla cambie a color
verde, dé clic en la siguiente barra para avanzar.

O e saprrman

—
- Ly " e
= e
. .
r———
- ,
T

Diligenciamiento de Personeria Juridica:

12. 4. Debe anexar todos los soportes requeridos en esta seccion, validando la
descripcion correspondiente a cada numeral indicado para asegurarse de adjuntar la
documentacién correcta. (Ver imagen).

+ Datos de Personeria Juridica

A continuacion se muestra la informacion relacionada con la constitucion (Capacidad juridica). Dado que usted se encuentra inscrito en el Registro Mercantil o en el Registro
de Entidades Sin Animo de Lucro, esta informacion no es modificable pues es tomada directamente del registro correspondiente.

Fecha del documento

Tipo de documento Nimero del documento
Seleccione ... + Numero del documento Fecha del documento

Origen del documento Fecha de reconocimiento/adquisicién Facha de vancimiente o duracién @
Origen del documento Fecha de reconocimiento/adquisicion Fecha de vencimiento o duracién

Mas Informacion: Taéfono 6045
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Pasos para Adjuntar cada Soporte :

12. 5. Para adjuntar un soporte, debe dar clic en “acciones” (ubicada al lado
derecho de cada descripcion).

12. 6. Al hacer clic, se habilitara la opcién para reportar los datos del documento a
soportar, en donde debe diligenciar:

e Numero de documento (en caso de que aplique).

e Fecha del documento (la fecha del documento que esta enviando).

e Origen del documento (proponente, representante legal, contador o
entidad).

Por ultimo, debe cargar el soporte y hacer clic en grabar.

Cargar anexo S

Tipo anexo Tipo documento

501-Soportes Anexos (Registros pliblicos) 90.01.003 - RUTS

Identificacion relacionada en el anexo(*) Nombre del titular del anexo(*)

[mzeguma5 4 l [ PRUEBA PRUEBA v]

Cédula o Nit de La person

Digite primero los apellidos y Luego Los nombres

Matricula Proponente

l|97D€ v l [ Proponente \/]

Numero del documento(*) Fecha del documento(*)

[ Nimero de Documento o ] [ dd/mm/aaaa [-R<) ‘
[Emp——— Eve campo o5 requerian
(Si el anexo no tiene numero escriba N/A) (La fecha debe ser digitada en formato AAAA-MM-DD)

Origen del documento(*)

Observaciones(*)

Origen Documento

o] l RUT DE LA PERSONA JURIDICA v

Este campo es requerido.

Nombre de la entidad o persona que expide el documento

Anexo a cargar (*)

l Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

v

(méximo 3,000,000 bytes)

Mas Informacién: Taéfono 604
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En este paso, los datos se desglosan automaticamente del registro mercantil.
Por tal motivo, su unica accion requerida es validar si se autoriza el envio de

correos electronicos y, posteriormente, hacer clic en grabar.

...................

RIONEGRO ANT

Municipio comercial:

RIONEGRO

...............

s | assiorez
Télefona No. 2 Tétofono No.3 Emat:
Facultades Télefono No. 2 Télefono No. 3 camilosalazaroyaga@gmail.com
sit s de Control
e pea SKDET, & Datos de notificacién judicial
Direceion notifcacién Municipio de notficacién Nimero de calutar:
Experiencia
RIONEGRO ANT RIONEGRO - ANTIOQUIA s | anseorez
Clasifi

Télofono No. 2

Télefono No. 2

Tolofono No. 3:

Télefono No. 3:

Email

camilosalazaroyaga@gmail.com

®
-
o

Una vez que la informacién se grabe correctamente y la casilla cambie a color verde, dé
clic en la siguiente barra para avanzar.

Diligenciamiento de Representacion Legal:
e En este caso, unicamente se validan los datos del representante legal.

Por tal motivo, es muy importante que se haya ingresado al sistema desde
usuario del mismo (el representante legal).

° el

+ Representacién Legal

A

los legales que estén asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar o adicionar es indispensable
que se realice la actualizacion correspondiente en el Registro Mercantil.

i
B Representacién Legal

Nombre
Facultades

Identificacién

Mas Informacion: Taéfono 6045
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Diligenciamiento de Facultades:

12. 7. En este campo, deben diligenciarse las facultades y limitaciones de la
representacion legal.

12. 8. Una vez se digite la informacion en su totalidad, dé clic en grabar.

& Facultades

A continuacién se las facultades y iones de la 6n legal.

Situaciones de Control B Grabar

\/ iCorrecto! 4

iOperacion completada de forma
exitosa!

Diligenciamiento de Situacién de Control:

12. 9. Debe agregar la situacion de control desde el botén +Situaciéon de Control:
diligenciando los datos referentes a:

Nombre
Identificacion
Domicilio

Tipo de control

Una vez diligenciados estos datos, haga clic en Grabar.

Crear situacién de control SIS

# Crear situacién de control

Nombre Identificacion Domicilio

[ Nombre (0] l I Identificacion 0]} l Seleccione ... @&

Este campo es requerido. Este campo es requerido. -
P q P q Este campo es requerido.

Tipo

Seleccione ... (] ‘

Este campo es requerido.

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1
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12. 10. Adjunte cada documento desde acciones como soporte. Tenga en cuenta
que el proponente puede actuar en cada caso como Controlante, Controlada,
Matriz o Subordinada.

Al hacer clic, se habilitara la opcion para reportar los datos del documento a
soportar, en donde debe diligenciar:

e Numero de documento (en caso de que aplique).

e Fecha del documento (la fecha del documento que esta enviando).

e Origen del documento (proponente, representante legal, contador o
entidad).

Por ultimo, debe cargar el soporte y hacer clic en grabar.

Cargar anexo g X
Tipo anexo Tipo documento
501-Soportes Anexos (Registros publicos) 90.01.003 - RUTS
Identificacion relacionada en el anexo(*) Nombre del titular del anexo(¥)
[10s69aaraas v | [ Prueea prueea v]
Cédula o Nit de la persona involucrada en el documento fite primero oz apellidos y luego los nombres

Matricula Proponente

(o0 7 [Foponence v

Nimero del documento(*)

0o

o) ‘ RUT DE LA PERSONA JURIDICA v

Anexo a cargar ()

v]

[ [setecsionar archive | Ningun arc

(méximo 3,

12. 11. Si desea editar o eliminar una relacion grabada previamente, por favor
oprima el enlace correspondiente que aparece al frente de cada renglén.

 situaciones de Control

A continuacion se i las i que tiene el proponente con otras organizaciones en relacion con situaciones de control o grupos
empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso como C matriz o i Si desea editar

o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el enlace correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

acién =
B Representacién Legal + Situacién de control
@ Soportes

Fac
Situaciones de Control
Sec Descripeion

Capacidad financiera y de Organizacion

Experiencia

Clasi

o [o] §

Mas Informacién: Taéfono 604
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Diligenciamiento de Capacidad Financiera y de Organizacion:

12. 12. Diligenciamiento de Informacién Financiera y Grupo NIIF (Punto 12.11):

e Debe diligenciar la informacion financiera y el GRUPO NIIF.
e Es muy importante tener en cuenta la fecha de corte, ya que debe
corresponder al afo requerido.

12. 13. Anexo de Soportes y Grabada:

e Una vez que seleccione el GRUPO NIIF correspondiente.
e Anexe los soportes correspondientes en la opcion Acciones.

8 Datos bisicos B Capacidad financiera y de Organizacién

B Porsoneria Juridica ) ,
A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde que la informacion a reportar debe corresponder al

respectivo afio requerido.

8 Ubicacisn Comercialy do Notificacién

8 Representacion Legal $ Informacién financiera Afio 2025

Focha do ot

ov
B situaciones de Control
& nformacién de Activos
Capacidad financieray de Organizacion
O—— [ —— acoms masm e
[o V|0 o
Experioncia
Clsfcaciones
@ Informacién de Pasivos y Patrimonio
s 1o
— R U

V]
[ Gaoncerionts o) p—

o v]lo o

E—— PO ——— [ ———

1la

e Finalmente, dé clic en grabar.

GRUPO Ill - MICROEMPRESAS v

@ Grabar

Grabar

@ Soportes para el afio 2025

Sec Deseripein Acciones

01 INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE @

PARA LAS PEQUENAS, MEDIANAS y GRANDES EMPRESAS: Informes financieros conformaos por balance general, el estado de resultados, cambios en el patrimonio, cambios en La situacién
financiera y el estado en el flujo de efectivo (deberdn incluirse las notas correspondientes a los informes financieres), debidamente auditades por contador pblico o revisar fiscal segn sea el caso.
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros da corte anual, podré presentar informas financleros con corte
trimestral (SOLO EN CASO DE HABERSE CONSTITUIDO EN EL ULTIMO ARD FISCAL). FARA LAS Informes financieros por balance general y el estado de resultado
(daberan incluirsa las notas correspondiantes a los informes financiaros), debidamente auditados por contador piblico o revisor fiscal segin sea el caso. Con corte a diclembre 31 del afo
inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte anual, podrd presantar informes financieras con corte trimestral (SOLO EN CASO DE
HABERSE CONSTITUID EN EL ULTIHO AR FISCAL).

02 INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL
informes financieras debidamente auditados del grupo empresarial al que pertenece. Solamente debera presentarlos en caso que forme parte de un grupo empresarial

03 CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTABLECIDO EN EL DECRETO 2648
£n caso de que los informes financieres no permitan verificar en forma CLARA Y EXPRESA los datos financieras que se solicitan en el formulario, se debe anexar certificacién firmada por el
contador publice o revisor fiscal (segln sea el casa) y por el representante lagal donde se indiquen las partidas o cuentas y los valores que se han utilizado para el caleulo de los diferentes datos
solicitados: Activo Corriente, Activo Fijo Neto, Valorizacianes, Otros Activos, Activ Total, Pasiv Corrlente, Pasivo a Largo Plaze, Total Pasivo, Patrimenie Neto, Ingresos Operacionales, Ingresos No
Gastos. Gastos No Costas de Ventas, Gastos Por Intereses, Utilidad o Pérdida Operacional y Utilidad o Pérdida Neta.

04 DETALLE DE LAS PRINGIPALES CUENTAS DE LA GONTABILIDAD.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal c, las personas juridicas deberan anexar una certificacion firmada por el representante legal y el contador publico o revisor fiscal (si
1a persona Juridica esta obligada a tenerlo), en la que consten las principales cuentas detalladas del balance general, las principales cuentas detalladas del estado de pérdidas y ganancias  las
principales cuentas contingentes y acreedoras.

05 CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES.

En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se reporte an forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el Contador Piblico o el Revisor Fiscal segin
sea el caso donde conste el valor pagado por concepto da interases.

08 INFORMES. A
£n caso de proponentes que deban reportar informacién financiera a la Supersocledades (por estar vigitades y/o controlados o en estado de Inspeccién por esta entidad), deberdn anexar al trémite
de proponentes los infarmes financieros (certificados y dictaminados) que se envian a dicha Superintendencia. Con corte a diciembre 31 del afie inmediatamente anterior.

07  SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTI ES CON DESTING
En caso de proponentes que deban reportar informacion financiera a la Supersociedades (por estar vigilados y/o controladas por esta entidad), deberdn anexar al tramite de proponentes el informe
de practias empresariales,

08 SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON DESTINO A SUPERSOCIEDADES £

Mas Informacldn: Teléfono 604 531 2514 Opcis
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Diligenciamiento de Experiencia:

12. 14. Debe adicionarse al menos una experiencia utilizando la opcion
+Adicionar contrato. (Ver imagen).

© Experiencia

B patos basicos
B Ubicacién Comercial y de Notificacién

A continuacién se despliega la relacién de los contratos que forman la experiencia del proponente. Los contratos reportados estin numerados del 001 al 999
y del 1000 al 9999. Ver mas

1l La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS, no se aceptan como parte de la experiencia contratos que estén en
ejecucion, salvo contratos de tracto sucesivo. En tales casos la certificacién que se anexe debera corresponder con el valor realmente ejecutado hasta el
momento. 11!

B situaciones de Control
B Capacidad financieray de Organizacién

+ Adicionar contrato

Experiencia

Clasificaciones

. Politicas de Tratamiento de la Informacién f—
*Sii Dectaracién de privacidad [Q o

siaan o

12. 15. Luego, debe diligenciar la informacion del o los contrato(s) relacionado(s).

Captura formulario proponentes B x

(4 Captura formulario proponentes

# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 9999, de tal suerte que si desea
adicionar un contrato nuevo debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante pues asi
mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la revision posterior en forma ordenada.

Secuencia

Celebrado por

l o0

v]

Seleccione ...

(Indique un numero entre 001y 9999)

Nombre contratista

Este campo es requerido.

Nombre contratante

I PRUEBA PRUEBA

v l l Nombre contratante

Fecha ejecucién o terminacion

Este campo es requerido.

Valor en pesos

I dd/mm/aaaa

(=0} | l valor en pesos

Este campo es requerido.

Valor (SMMLV) digitado @

valor (SMMLY) digitado

Este campo es requerido.

Mas Informacion: Taéfono 6045
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12.16. En el campo de clasificaciones, debe indicarse la lista de clasificaciones
separadas por comas.

e Sirequiere validar las clasificaciones, puede dar clic en “CLASIFICADOR

UNSPSC”.
e Finalmente, haga clic en Grabar.

[# Captura de datos

# Clasificaciones (Texto)

Indique la lista de clasificaciones separadas por comag: Clasificador UNSPSC

Diligenciamiento de Clasificaciones:

12. 17. Se deben indicar las clasificaciones de acuerdo con el clasificador (UNSPSC)
y, posteriormente, hacer clic en grabar.

& Clasificaciones

Por favor indique a continuacién las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.
Recuerde que los c6digos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.

Clasificador UNSPSC. Adici le a continuacién una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

(osor reos 10

¥ VENANLLA
*Sii Ok,
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Revision Final Antes de la Firma Electronica:

e Una vez que todos los soportes estan anexados y las barras de los datos
solicitados se encuentren en color verde (indicando que han sido correctamente
diligenciados), se puede proceder a la revision del tramite antes de firmar
electrénicamente.

e Opciones de Visualizacion Final: Finalmente, puede dar clic en Ver PDF para ver el
Formulario Final o el Borrador, en caso de que no se vaya a finalizar el pago
electronico.

Captura formulario del proponente

Liquidacién Recuperacién Matricula
1787217 SHZKQL 19706
° Nombre Estado
PRUEBA PRUEBA SALVADA nte

$ Pago en Caja

¥ Clasificaciones
o

B Personeria Juridica

Por favor indique a continuacién las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.

Recuerde que los cédigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cédigos.
B Ubicacién Comercial y de Notificacién . . . . - Ve .~ +
Clasificador UNSPSC. le a una rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.
[ e aQ
ontrol

B Capacidad financiera y de Organizacién

Paso Final:

e Por ultimo, dé clic en Formulario Final y, luego, en Si para continuar.

Formulario Borrador

V Clasificaciones Formulario Final

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.
Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.

cl UNSPSC. Adici le a continuacién una explicacién rpida de la forma como se usa el c6digo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

reial cién
B Representacion Legal

[rorrson o8 0
B situaciones de Control

B capacidad financiera y de Organizacién

i
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Instruccion Final:

e No olvide firmar electrénicamente para completar el proceso.

@ Firma electrénica

# UIMPIL Proceso de firmado electrénico

El firmada electrinico serh realizads por HREEERMPEMNEEE MM MG MEXDEMN con nimero de identilicacion
XobDEXEdr, relacionado coma Aepresentante legal. Una vez Indigue firmar el trimite, ACEPTA que estid
L de acuwerds y conoce el comenido de Los Formularios, las solicitudes y 1o docwmentos que 82 anexan al

tramiteUna vez firmade o rdmine, el sobre digital e llegard al cormeo Mg M RDTREEMNN XDEN

FORMULARKD OF WSCRIPCIKON OF PROPONENTE ﬂ

AUT DE LA PERSONS JURIDNCA n

CERTIFICACION DE CRUPDE ENPRESAIDALES ¥ SITUADIONES CONTROL ﬂ

CERTIFICACION - 830 FORMA PARTE DE UN SRUPD EMPRESARIAL ﬂ
=

Pasos Finales después de la Firma Electrénica:

13. Una vez que se haya confirmado el firmado electrénico, se puede descargar el
sobre digital.
14. Por ultimo, puede proceder al pago.

Firmado electrdnico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma

satisfactoria.
¢Regresar [| # Sobre digital | = Realizar pago
Sedor usuario, a su correo electrénico hemos enviado

un mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electrénico con el contenido del
trdmite. Le recomendamos que almacene dicha
informacidn dado que se constituye en el soporte del
proceso realizado.

Continuar

i

!

Mas Informacién: Taéfono 604




Paso d Paso Inscripcion y renovacion de

proponentes de manera virtual

Finalizacion del Proceso

Haga clic en "PAGAR EN FORMA ELECTRONICA" para terminar el proceso de radicacion.

?,Sil o CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que
el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del

tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacién dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas

adelante.

El fermulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica |

Opcion de Pago No Presencial:

15. Dé clic en Continuar.

16. Puede efectuar el pago de dos maneras:
e Através de PSE desde el banco de su preferencia.
e Enviando un link al correo electrénico.

?.Siim" CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Pago no presencial

% Numero de recuperacién

SHZKQL l

Continuar

® 2026 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

Aviso de Facturacion

Al hacer clic en "Continuar"”, el sistema solicitara los datos de facturaciéon electronica.
Tenga en cuenta que esta informacion es determinante, ya que la factura electrénica de los
servicios se emitira a nombre de la persona o entidad que se diligencie.

Mas Informacion: Taéfono 6045
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.—{Sil Eren CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Pago no presencial

Liquidacién Nro..
Tramite: inscripciondocumentos
Cédigo de recuperacién

Valor a pagar

* Tipo de cliente * Tipo identificacion %k Identificacion del cliente
eteccone ] [ seeceone J |
En caso de NITS incluya el digito de verificacion
% Direccién % Municipio Cédigo postal
| | [teccons .
Teléfono fije % Nro. Celular % Correo electrénico

l

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compr

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Aeste correo se enviardn soportes, certificados y la

factura electrénica

Opciones de Pago en Linea: A continuacion, se le presentaran las diferentes formas de
pago en linea. Por favor, tenga en cuenta los tiempos de procesamiento segun la opcion

que elija:

e Pago Directo en Linea: (Generalmente de reflejo inmediato).
e PAGO EN BANCOS: La transaccién se vera reflejada en el sistema al dia habil

siguiente de su pago.

e Enviar Link: Recibira el enlace de pago directamente a su correo electronico o

celular para que pueda gestionarlo externamente.

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios
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e Si selecciona pagar con PSE o Tarjeta de Crédito, se abrira una nueva ventana.
e En esta ventana, debera diligenciar la INFORMACION USUARIO' y, por ultimo,
seleccionar el medio de pago deseado para continuar.

= wcompra Eregiridioma @ & @

Payment.

Resumen de la compra Seleccione medio de pago.

Referencia:
736731 Débito Bancario PSE

Consecutivo Comercio: )
oase

5100001768501
Tarjetas de Crédito

Descripcion:
atericva

cerificadosviriuales
Valor a pagar:
$ 6,100.00 COP

Informacién Usuario

EDU . == Cédula Ciudadar ~

Nimero
Identificacion:
B

Nombres: *
Apellidos: *
Correo: *
Teléfono: =
Celular: * = 57 v
Direccidn: *
Acepto autorizacion tratamiento de

datos

Tiempae Limite: 10 Mins.

CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO
N.LT: 200.015.551-4
5312514

Confirmacion de Radicacion

Una vez finalizado el pago, recibira en su correo electronico la confirmacién de la radicacion
del tramite, la cual incluira:

e El sobre digital.
e Elrecibo de pago.
e La confirmacion oficial de la radicacion.

¢QUE ES EL SOBRE DIGITAL?
El sobre digital es un archivo PDF que tiene adjunto los formularios diligenciados y
documentos adjuntos en el tramite realizado y firmado electrénicamente.

Mas Informacién: Teléfono 604 531 2514 Opcian |
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Archivo  Edicion  Wer Firmar  Ventana  Ayuda

Inicio Herramientas 2705594 ndf ®
B % ® 8 Q ® @ " | B 22 & D W Q
£ (4 validez de la certificacién del documente es DESCONOCIDA. No se puede verificar el autor. ( Panel de fim

Archivios adjuntos x
(&

1=

lEI | =l é& CAMARA DE COMERCID DEL ORIENTE ANTIOQUEND

@ s B Cra 47 N 644 263 Via Belen Rionegno
% [tk hres 531251

Mormnbre
g | e 3susspat

IRl 354489, poif
E} I 354952, pait g, Liquidacicn / Nro, Recuperacian

{1 354953 paf Fecha y hora de generacion : mzos—:'s REHES

Tipo de tramite : matriculapnat
|41 354953, paf R
Firmante :
Nro. de folios © 8
Archivos Adjuntos - 5
4 Dependancia | Registros Piblicas

Serk y subsens : Registro Marcantl

EL SEADR{A) CARDOMNA ZULLAGA LUZ MARIA IDENTIFICADOA) CON EL NUOMERD 30457154 FIRMO ELECTRONICAMENTE LOS
FORMULARICS ¥ ANEXOS DOCUMENTALES DEL TRAMITE EL 2022-06-20.A LAS 11:13:05 DANDO FE DEL CONTEMIDO DE LOS MESMOS

ﬁcaouumnmmmm:ﬂmwhmtmmdmmummxmmmmm
FRESENCLAL. wste acbre . soliciudes v aneros que Sonran parte del Famite gos e eslh

PASO 2: PASOS PARA RADICAR RENQVACI()N Y ACTUALIZACION DE
PROPONENTES DESDE PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE
ANTIOQUENO

h JIwww. .org.
Para realizar el tramite de manera virtual:

1. En la pagina principal, busque la opcién TRAMITES REGISTRALES.
2. Seleccione la opcion REGISTRO UNICO DE PROPONENTE.

Tramites reqistrales v Fdrmate con nosotros « Perigdico Oriente Comercial Contacte
Crea tu empresa B Registro Unico de Proponentes
A Renueva tu registro 23 Registro Publico Mercantil
am Cancelar tu registro a@ Registro Nacional de Turismo
B Adquiere tu certificada M Entidades sin dnimo de lucro
’ L Actualizar mi registro - Otros registros
[} Radicacion /[ reingreso tramites virtuales = Registro RUNEOL

3. Haga clic en el boton RENOVACION DE PROPONENTE.

Mas Informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcidn |
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Renovacion de Proponentes

A continuacion, ingrese al Sistema Integrado de Informacién (Sll):

4. Indique su correo, identificacion y clave.

A . "
G Sistema Integrado de Informacion i

¢0lvido la contrasefia? Registrarse

Sii

¢.En qué consiste la renovacion del RUP? La debera realizar
los proponentes activos a mas tardar el quinto dia habil del mes de
abril, el proponente debera actualizar la capacidad financiera y
|mportante or . . L. . ip . .
ganizacional y podra incluir o modificar la experiencia.

¢En qué consiste la actualizacion de RUP? Lo pueden
o realizar los proponentes activos, se puede realizar en cualquier
momento del afio, aplica solo para capacidad juridica y experiencia.
Importante
No se podra actualizar capacidad financiera y organizacional, salvo
en los siguientes casos: Cuando se trate de sociedades extranjeras,
o por orden de autoridad competente.

Mas Informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcidn |
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Para Renovacion o Actualizacion:
5. Ubique la seccion de servicios virtuales en la parte superior. A continuacion, haga
clic en la opcién '"CONSULTA MATRICULA O INSCRIPCION'. (Para mayor claridad,

vea la imagen de referencia)

Gl lmer
Ui i

$ -
=
= = $
Prepagar Servici Depésito de Estado: cier Pagar electronicament
sea realizar prepage m I eposi tomar tramite previamente generado y
pago.

6. Digite el nUmero de Proponente.
7. Haga clic en Consultar. (Ver imagen).

Cénara e Conet:
B Tramites en i ] matriculs Q general les #= Mis tramit
Desde esta opcién puede consultar matriculas o i p a partir del filtro indicado. Adicionalmente puede realizar consultas dq servici tuall d
©  datos u otros servi los que requiera de la seleccion de una matriculado o proponente.

Nombre | Identificacion / NIT | Matriculy |WEZERELERTENN [Palabras

Ingrese el dato de bisqueda.

*Sii

Acceder al Expediente:

8. Una vez encontrado el expediente que buscaba, verifique los datos.
9. Dé clic sobre el icono de acciones.

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1
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Seleccidén de la Operacidon y el Tramite:

10. Dé clic sobre “operaciones proponentes”.
11. Escoja el tramite a realizar.

Acciones del expediente 69999

> Consultas del Registro Mercantil y de ESADL

> Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

~ Tramites del Registro de Proponente

Renovar registro de propone... © Actualizar registro de propo... ©
Solicitud de cancelacion del... © Solicitar Certificados ©
Radicacion documentos sin ... € Actualizar registro Decreto 3... ©

Cerrar

Para iniciar el tramite (Renovacion o Actualizacion del RUP), siga estos pasos:

12. Indicar los datos solicitados: Debera completar la informacion que se le pida
(NIT).

13. Ingresar al formulario: Posteriormente, podra acceder al formulario dando clic en
"continuar".

iy * @

5

Proceso de Pago y Formulario:

Mas Informacion: Taéfono 6045
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14. Haga clic en la flecha marcada dentro de la opcién Acciones para comenzar.

Qi

15. Iniciar el diligenciamiento del Formulario: Para comenzar a completar el
Formulario, dé clic en "formulario".
e Valor a pagar: El sistema le indicara el valor que debe cancelar.

NuUmero de Recuperacion del Tramite:

Una vez que ingrese al formulario, el sistema le proporcionara un numero de
recuperacion. Es fundamental que lo anote para que pueda retomar su tramite mas
adelante en caso de que presente inconvenientes para continuar con el mismo.

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1
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Captura formulario del proponente

Nombre

v ] [ Pequera empresa “

Clasificaciones

% Diligenciamiento del Formulario:
e Al ingresar en la opcion de Formulario, se habilitaran las casillas para
comenzar a diligenciar todos los campos requeridos.
e En la parte izquierda, podra visualizar un listado con todos los datos que
le seran solicitados.
« Indicadores de Progreso:
e Cada vez que los campos se diligencian de manera correcta y se adjuntan
los soportes, las barras indicadoras se cambiaran a color verde.
« Consideraciones Importantes:
e Es fundamental diligenciar todos los campos obligatorios, los cuales se
evidenciaron en color rojo.
e No continte sin grabar correctamente cada sesion para evitar cualquier
error al momento de imprimir el formulario final.

Cantas tamruduic G prepceaTis

Diligenciamiento de Datos Basicos:

Mas Informacion: Taéfono 6045
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15. 1. El sistema mostrara los datos que ya fueron reportados al inicio de la
transaccion.

15. 2. En este punto, debe reportar el Tamaino de la empresa y hacer clic en
Grabar para poder continuar.

15.3. Una vez que la informacion se grabe correctamente y la casilla cambie a color
verde, dé clic en la siguiente barra para avanzar.

_— T sy
L] Frer— . e
[ +mre- | et v |

e
St v —

w L]

[ mes
i

Diligenciamiento de Ubicacion Comercial y de Notificacion:

e En este paso, los datos se desglosan automaticamente del registro mercantil.
e Por tal motivo, su Unica accidén requerida es validar si se autoriza el envio de
correos electronicos y, posteriormente, hacer clic en grabar.

& Datos de ubicacién comercial

Ubicacién Comercial y de Notificacién

Direceién comercial: Municiplo comerciat:  Namerodo celul ar

RIONEGRO ANT RIONEGRO | anssiore2
B Representacién Legal
Tettono . 2 Taetono No. 3

Facultades

...................

RIONEGRO ANT RIONEGRO - ANTIOQUIA + 318610762

Tétefona No. 2 Télefona No. 3 Email

Télefono No. 2: Télefono No. 3 camilosalazaroyaga@gmail.com

& Autorizacién para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por favor a continuacién confirme la autorizacién para enviar comunicat

Mas Informacion: Taéfono 6045
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Una vez que la informacién se grabe correctamente y la casilla cambie a color verde, dé
clic en la siguiente barra para avanzar.

Diligenciamiento de Capacidad Financiera y de Organizacion:

12. 12. Diligenciamiento de Informacién Financiera y Grupo NIIF (Punto 12.11):

e Debe diligenciar la informacién financiera y el GRUPO NIIF.
e Es muy importante tener en cuenta la fecha de corte, ya que debe
corresponder al afio requerido.

12. 13. Anexo de Soportes y Grabada:

e Una vez que seleccione el GRUPO NIIF correspondiente.
e Anexe los soportes correspondientes en la opcion Acciones.
e Finalmente, dé clic en grabar.

e Bloque de Capacidad Financiera y Capacidad de Operacién:

« En este bloque, encontrara el formulario donde debera diligenciar completamente
toda la informacion financiera.

Es obligatorio reportar la fecha de corte del afio inmediatamente anterior al que
esta acreditando.

La fecha reportada debe ser la misma que se encuentra en los estados financieros y
debe ser coherente con lo reportado en el registro mercantil.

En el campo SOPORTES y en los bloques que se soliciten, cargue los documentos
que apliqguen segun su caso.

Tenga en cuenta que todos los documentos deberan ser cargados en formato
PDF

2
e

2
%*

R
%*

R
*

Mas Informacién: Teléfono 604 531 2514 Opcian |
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GRUPO Il - MICROEMPRESAS v
Grabar
@ soportes para el afio 2025
Sec Descripcién Acciones

61 INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE
PARA LAS PEQUERAS, MEDIANAS y GRANDES EMPRESAS: Informes financieros conformadas por balance genaral, el estado de rasultados, cambios en el patrimonio, cambios en la situacién
financiara y ol sstado n el flujo da efectivo (deberdn incluirse las notas correspondientes a Los informes financieros), debidamento auditados por contadar pblico o revisor fiscal seglin sea el caso.

Con corte a diciembre 31 del afio Inmediatamenta anterlor. §1 no tiene antiguedad suficiante para presentar Informes financieros da corte anual, podré prasentar informes financieros con corte
trimestral (S0LO EN CASO DE HABERSE CONSTITUIDO EN EL ULTIMO ARO FISCAL). PARA LAS MICROEMPRESA
(deberan incluirse las notas correspondientss a Los Informes financieros), debidamente auditados por cantador publico o revisor fiscal segin sea el caso. Con corte a diclembre 1 del afio
inmadiatamente anteror. Si no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte anual, podra presentar informes financieres con corte trimestral (SOLO EN CASO DE
HABERSE CONSTITUIDO EN EL ULTIMO ARD FISCAL).

informes financieros conformads por balance general y el estado de resultada

©2  INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL
informes financieros debidamente auditados del grupo empresarial al que pertenece. Solamente deberd presentarlos en caso gue forme parte de n grupo empresarial.

F

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTABLECID EN EL DECRETO 2649

En caso de que los informes financieros no parmitan verificar en forma CLARA Y EXPRESA Los datas financieros que se solicitan en el formulario, se debe anexar certificacion firmada por el

contador publico o revisor fiscal (segdn sea el caso) y por el representante lgal donde se indiguen las partidas o cuentas y los valores que se han utilizado para el cilculo de Los diferentes datos

solicitados: Activo Corriante, Activo Fijo Nete, Valorizacionas, Otros Activos, Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo a Largo Plazo, Total Pasivo, Patrimonio Neto, Ingresos Operacionales, Ingresos No
Gastos Gastos No Costos de Ventas, Gastos For Intereses, Utilidad o Pérdida Operacionaly Utiidad o Pérdida Neta

03 DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
Be acuerdo con lo establecido en el artieulo 8, numeral 2, literal ¢, las personas juridicas deberdn anexar una certificacién firmada por el representante legal y el contador piblico o ravisor fiscal (s
la persana Juridica esté obligada a tenerlo), en la que cansten las principales cuentas detalladas del balance general, Las principales cuentas detalladas del estade de pérdidas y ganancias y las
principales cuentas contingentes y acreedoras.

P

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES.
£n caso que en Los informes financieros presentados el gasto por intereses no se reporte en forma expresa, debera anexar una certificacin firmada por el Contador Pblico o el Revisor Fiscal segdn
sea el caso donde conste el valor pagado por concepto de intereses.

06 INFORMES. A
En caso de proponantes que daban reportar informacion financiera a la Supersociedades (por estar vigilados y/o controlados o en estado de inspeccion por esta entidad), deberdn anexar al tramite
da proponentes los informes financieros (certificados y dictaminados) que se envian a dicha Superintendencia. Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior.

07  SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACT! ES CON DESTINO A
En caso de proponentes que deban reportar informacién financiera a la Supersociedades (por estar vigilados y/o controladas por esta entidad), deberan anexar al trimite de proponentes el informe
de practias empresariales.

02 SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON DESTING A SUPERSOCIEDADES

Para agregar Contratos:

e Debe dar clic en el bloque EXPERIENCIA.
e Seleccionar la opcion +ADICIONAR CONTRATO. (Ver imagen).

& Experiencia

oneria Juridica
Bz A continuacién se despliega la relacion de los contratos que forman la experiencia del proponente. Los contratos reportados estan numerados del 001 al 999

y del 1000 al 9999 Ver més

B Ubicacién Comercialy de Notificacién

1l La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS, no se aceptan como parte de la experiencia contratos que estén en
ejecucién, salvo contratos de tracto sucesivo. En tales casos la certificacién que s anexe deberd corresponder con el valor realmente ejecutado hasta el
momento. 1t

B Roprosentacién Logal

B st P @ Duplicar contrato

B Cpacidad trarcerny do Oguizaciin Ramra e 7] [ desine v
+ Adcionar ontrato
o Contratants vt oo

Diligenciamiento y Grabado del Contrato:

e A continuacion, debe diligenciar todos los datos solicitados por la plataforma
relacionados con cada uno de los contratos.

e Acciones después de grabar la informacion del contrato: Una vez que la
informacion del contrato sea grabada, la visualizara de la siguiente forma. Debera

Mas Informacldn: Teléfono 604 531 2514 Opcis
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usar la opcién “Acciones” para cargar el soporte del contrato, y también tendra
disponibles las siguientes opciones: EDITAR CONTRATO, ELIMINAR CONTRATO,
GENERAR DECLARACION, CARGAR DECLARACION
e Una vez diligenciada la informacion correspondiente, debera dar clic en el botén
“Grabar”.
Diligenciamiento de Clasificaciones:

« Se deben indicar las clasificaciones de acuerdo con el clasificador (UNSPSC)

y, posteriormente, hacer clic en grabar.

e B ror

[ Clasificaciones.

Por favor indique a on las if de acuerdo con el i de bies y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.
Recuerde que los cdigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cédigos.

Clasificador UNSPSC. le proveemos a 6n una explicacién rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

A8

i o

IMPORTANTE: Requisitos Adicionales para la Experiencia
Se debera anexar una certificaciéon en los siguientes casos:

e (ddigos de Clasificacion Faltantes: Si el soporte de la experiencia (contrato) no
indica los codigos de clasificacion relacionados con los bienes, obras o servicios
ejecutados.

e Valor del Contrato no Expresado en SMMLV: Si el valor del contrato no esta
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

Contenido de la Certificacion:

e Indicar dichas clasificaciones (codigos).
e Incluir la conversion del valor del contrato a SMMLV.

Responsable:
e Elrepresentante legal o el proponente persona natural, segun corresponda.

Generacion de Certificados:

Mas Informacion: Taéfono 6045
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e Los certificados pueden ser generados a través de la plataforma de acuerdo con la
informacién del contrato que se haya diligenciado.
e Utilice la opcion Acciones — Generar Declaracion.

Una vez que haya diligenciado toda la informacién requerida y cargado los soportes
correspondientes:

1. Debera dar clic en la opcion "VALIDAR EL FORMULARIO".
2. Posteriormente, dé clic en VALIDAR SOPORTES.

Ambas opciones las podra visualizar en la parte inferior de la pantalla.
Revision Final Antes de la Firma Electrénica:

e Una vez que todos los soportes estan anexados y las barras de los datos
solicitados se encuentren en color verde (indicando que han sido correctamente
diligenciados), se puede proceder a la revision del tramite antes de firmar
electrénicamente.

e Opciones de Visualizacion Final: Finalmente, puede dar clic en Ver PDF para ver el
Formulario Final o el Borrador, en caso de que no se vaya a finalizar el pago
electronico.

Captura formulario del proponente

Nombre Estado
PRUEBA PRUEBA SALVADA

es Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.

10 se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

A8

NOTA Importante (Indicador de Grabacion Exitosa):

e (Cada vez que grabe los datos, el indicador de que todo quedd almacenado
correctamente es que aparece la siguiente alerta (a continuacién se mostrara la
alerta).

e En caso contrario (si la alerta no aparece), debe validar el error en la informacion
reportada o en los soportes anexados.

Mas Informacion: Taéfono 6045
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\/ jCorrecto! %

iOperacion completada de forma
exitosa!

Paso Final:

e Por ultimo, dé clic en Formulario Final y, luego, en Si para continuar.

+ Clasificaciones

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de
Recuerde que los cédigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente e

servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel.

e puede descargarse la cartilla de codigos.

UNSPSC. le proveemos a 6n una explicacion rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones. UNSPSC.

(romsor oo A8

Instruccion Final:

e No olvide firmar electrénicamente para completar el proceso.

# Firma electrénica

# UWJMPIL Proceso de firmado electranico

El Frmad slectrénice sard malizado por SSEIEIRMNSOUCIRIOUGENMN -on rimers de dentficaciin
KROENMRANr rala ds cams rika shmits, ACEPTA que asth
B e acuerso y o

trémemLing ver firmasda el tramite

o Rap Uni vaz ind Firrmir &

Civridd O

o 58 aneoian al

Bl

FERMULARK DF IHECRIFCHIH DE FROPOMENTE

FUT OE LA PERSOMA JURIDICA

CERTIFICACION DF GRUFCS EMPEE RARIALES 7 SITURDIORNER COMTRG,

B

Mas Informacién: Taéfono 604
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Pasos Finales después de la Firma Electrénica:

17. Una vez que se haya confirmado el firmado electrénico, se puede descargar el
sobre digital.
18. Por ultimo, puede proceder al pago.

Firmado electrdnico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma P — .
catisfactoria. €Regresar # Sobre digital == Realizar pago

Seior usuario, a su correo electrénica hemos enviado
un mensaje indicando que el proceso de firmado fue 1 1
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electrénico con el contenido del
trdmite. Le recomendamos que almacene dicha
informacion dado que se constituye en el soporte del

proceso realizado.

Finalizacion del Proceso

Haga clic en "PAGAR EN FORMA ELECTRONICA" para terminar el proceso de radicacion.

Sii e CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que
el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del

tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacién dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas

adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momenta.

Retomar tramite Pagar en forma electronica |

Opcién de Pago No Presencial:

19. Dé clic en Continuar.

Mas Informacién: Taéfono 604
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20. Puede efectuar el pago de dos maneras:
e Através de PSE desde el banco de su preferencia.
e Enviando un link al correo electrénico.

?'Sii""'f“ CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENO

Pago no presencial

sk Numero de recuperacion

SHZKQL

Continuar

© 2026 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

Aviso de Facturacion

Al hacer clic en "Continuar"”, el sistema solicitara los datos de facturaciéon electronica.
Tenga en cuenta que esta informacion es determinante, ya que la factura electrénica de los
servicios se emitira a nombre de la persona o entidad que se diligencie.

?‘sil s CAMARA DE COMERCIO DEL ORIENTE ANTIOQUENG

Pago no presencial

Liquidacién Nro..
Tramite: inscripciondocumentos
Cédigo de recuperacion

Valor a pagar

3k Tipo de cliente 3k Tipo identificacién 3 Identificacién del cliente

seleccione v] Seleccione v] l

En caso de NITS incluya el digito de verificacién
3 Direccién % Municipio cédigo postal

I l

Teléfono fijo % Nro. Celular % Correo electrénico

|

A este carreo se enviarin soportes, certificados y la

Seleccione hd

factura electronica

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compr

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Opciones de Pago en Linea: A continuacion, se le presentaran las diferentes formas de

Mas Informacion: Taéfono 6045
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pago en linea. Por favor, tenga en cuenta los tiempos de procesamiento segun la opcién
que elija:

e Pago Directo en Linea: (Generalmente de reflejo inmediato).
e PAGO EN BANCOS: La transacciéon se vera reflejada en el sistema al dia habil

siguiente de su pago.
e Enviar Link: Recibira el enlace de pago directamente a su correo electronico o
celular para que pueda gestionarlo externamente.

Pagar con PSE o Tarjeta de Cradito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra

Volante pago en bancos

y corresponsales bancarios

Enviar link para pago electrénico Regresar al tramite

e Si selecciona pagar con PSE o Tarjeta de Crédito, se abrira una nueva ventana.
e En esta ventana, debera diligenciar la INFORMACION USUARIO' y, por ultimo,
seleccionar el medio de pago deseado para continuar.

% Tu COITIpl'Cl Elegir idioma c%e
Payment.
Resumen de la compra Seleccione medio de pago.
Referencia:
736731 ~ Débito Bancario PSE
Consecutive Comercio:
5100001788501 Ac -
Descripcion: k o
cerlificadosviriuales
Valor a pagar:
$6,100.00 COP Tarjetas de Crédito
et
Informacién Usuario
5 Cancel
D == Cédula Ciudadar @ o

Documenta: *
Numero
Identificacion:
*

MNombres: *
Apellidos: *
Correa: *
Teléfono: *

Celular * =57 v

Direccion: *

D Acepto autorizacion tratamiento de
atos

Tiempa Limite: 10 Mins.

Mas Informacién: Teléfono 604 514 Opcién 1
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Confirmacion de Radicacion

Una vez finalizado el pago, recibira en su correo electronico la confirmacion de la radicacion
del tramite, la cual incluira:

El sobre digital.
El recibo de pago.
La confirmacion oficial de la radicacion.

¢COMO RETOMAR EL TRAMITE CON EL NUMERO DE RECUPERACION?

1. Iniciar Sesion: Una vez haya iniciado sesion en la plataforma.
2. Acceder a "MIS TRAMITES": En la parte superior derecha, encontrara el historial de

"MIS TRAMITES".
X
2 B ] Q

o u}

A
(o)

3. Visualizar Liquidaciones: Al dar clic, se mostraran todas las liquidaciones que ha
iniciado anteriormente.

4. Ver Detalles: Dé clic sobre el icono de admiracion (Ver imagen) para consultar los
detalles.

s & @
Cinara e Comertio

@)

o o [ (¢ [ (¢ [ [o [o [ ﬁ

Mas Informacion: Teléfono 604 531 2514 Opcidn |
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Asegurese que el numero de recuperacion corresponda al tramite del proponente.
Continuacion del Tramite:

e Datos del tramite: Una vez que haya hecho clic en el icono indicado, el sistema le
mostrara los datos del tramite. Haga clic en Acciones Tramite.

Seleccione la opcion Continuar Tramite que se despliega.

LSUWFI - renovacionproponente

> Datos del tramite

> Datos del solicitante

I “ Acciones Tramite I

Continuar Tramite [>]

Cerrar

Verificar y Continuar: Por ultimo, verifique nuevamente que el cédigo corresponda o, en su
defecto, reemplacelo y haga clic en continuar.

B Renovacién de Proponentes

B9 NuevoTramite B Retomar Tramite

@  Para iniciar un tramite de renovacion en el Registro de Prop . por favor indique a el nit del proponente o su nimero de inscripcion en el Registro.

LSUWFI

Sii

Mas Informacion: Taéfono 6045
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iTienes dudas sobre los requisitos legales de los Registro Publicos?

Puede solicitar Orientacién Juridica sin costo.

Ingresa al siguiente link de nuestro sitio web:
https://ccoa.org.col/orientacion-juridica-virtual/

Canales de atencioén

App Movil Pagina Web Redes sociales
> Coooeriey Jl 0 Ao Sicve & Qooon
Linea unica de atencidn Chat de WhatsApp Correo de contacto

© &
+57 60+4 + 531 25 14 opcion 1 +57 310 752 8003 ccoa@ccoa.org.co
OD(J=]O]in

VIGILADO Ministerio de Justicia y del Derechc

Mas Informacién: Teléfono 604 531 2514 Opcian |
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